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LEI COMPLEMENTAR N° 064/2023
Data: 30 de novembro de 2023

Stmula: Altera a Lei Complementar n°
007, de 13 de junho de 2013, e
da outras providéncias.

A CAMARA MUNICIPAL DE MOREIRA SALES - ESTADO DO PARANA,
APROVOU E EU, PREFEITO MUNICIPAL, SANCIONO A SEGUINTE LEI
COMPLEMENTAR:

Art. 1°. Ficam extintos na estrutura administrativa
do Municipio de Moreira Sales, regulamentada pela Lei
Complementar n® 007, de 13 de junho de 2013, os cargos em
comissdo e funcdes gratificadas listados no Anexo I desta
Lei Complementar.

Art. 2°. Ficam criados na estrutura administrativa
do Municipio de Moreira Sales, regulamentada pela Lei
Complementar n® 007, de 13 de junho de 2013, os cargos em
comissdo e fungdes gratificadas listados no Anexo II
desta Lei Complementar, com as devidas nomenclaturas,
lotacgdes, vagas, vencimentos e atribuicdes.

Art. 3°. Ficam alteradas na estrutura administrativa
do Municipio de Moreira Sales, regulamentada pela Lei
Complementar n°® 007, de 13 de Jjunho de 2013, as

nomenclaturas dos cargos em comisséao e funcdes
gratificadas listados no Anexo I1T desta Lei
Complementar.

Art. 4° Os Anexos II, III, VI e VII da Lei
Complementar n°® 007, de 13 de junho de 2013, passardo a
vigorar, respectivamente, com as redagdes fixadas nos
Anexos IV, V, VI e VII desta Lei Complementar.
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Art. 5°. Esta Lei Complementar entra em vigor na
data de sua publicacdo, revogadas as disposicdes em
contrario.

EDIFICIO DA PREFEITURA MUNICIPAL DE MOREIRA SALES-PARANA,
AOS TRINTA DIAS DO MES DE NOVEMBRO DE DOIS MIL E VINTE E
TRES.
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ANEXO I

RELACAO DE CARGOS EM COMISSAO E FUNCOES GRATIFICADAS
EXTINTOS

CARGO LOTACAO

DIRETOR DO DEPARTAMENTO DE|SECRETARIA MUNICIPAL DE

PESSOAL ADMINISTRACAO

DIRETOR DO DEPARTAMENTO DE|SECRETARIA MUNICIPAL DE

SERVICOS GERAIS ADMINISTRACAO

DIRETOR DO DEPARTAMENTO DE|SECRETARA MUNICIPAL DE

INDUSTRIA, COMERCIO E|ADMINISTRACAO

TURISMO

CHEFE DA DIVISAO DE CREDITO|SECRETARIA MUNICIPAL DE

SOCIAL ADMINISTRACAO -
DEPARTAMENTO DE INDUSTRIA,
COMERCIO E TURISMO

ASSESSOR JURIDICO SECRETARIA MUNICIPAL DE
ADMINISTRACAO -
DEPARTAMENTO DE LICITACAO

CHEFE DA DIVISAO DE|SECRETARIA MUNICIPAL DE

TRANSITO E TRANSPORTE|VIACAO, OBRAS E SERVICOS

COLETIVO URBANOS — DEPARTAMENTO
RODOVIARIO MUNICIPAL

DIRETOR DO DEPARTAMENTO DE|SECRETARIA MUNICIPAL DE

SERVICOS URBANOS VIACAO, OBRAS E SERVICOS
URBANOS

CHEFE DA DIVISAO DE ENSINO|SECRETARIA MUNICIPAL DE

FUNDAMENTAL EDUCACAO, ESPORTE E CULTURA

DEPARTAMENTO EDUCACAO E
EDUCACAO CIVICO MILITAR

CHEFE DA DIVISAO DE ENSINO
ESPECIAL

SECRETARIA  MUNICIPAL DE
EDUCACAO, ESPORTE E CULTURA
DEPARTAMENTO EDUCACAO E
EDUCACAO CIVvICO MILITAR

CHEFE DA DIVISAO
RECREACAO E LAZER

DE

SECRETARIA MUNICIPAL DE
EDUCACAO, ESPORTE E CULTURA
DEPARTAMENTO DE ESPORTE
AMADOR

DIRETOR DO DEPARTAMENTO DE

SECRETARTA MUNICIPAL DE
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FARMACIA BASICA SAUDE
CHEFE DA DIVISAO DE|SECRETARIA MUNICIPAL DA
CONTROLE DA SAUDE SAUDE - DEPARTAMENTO DE

FARMACIA BASICA
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ANEXO II

RELACAO DE CARGOS EM COMISSAO E FUNCOES GRATIFICADAS

CRIADOS
CARGO LOTACAO VAGAS VENCIMENTOS
Diretor do Secretaria Municipal de 01 CC 03
Departamento de Administracdo -
Administracgdo e Departamento de
Recursos Humanos Administracdo e Recursos
Humanos
ATRIBUICOES
- Promover a organizacdo e coordenacdo das atividades 1ligadas a
administracdo geral da Prefeitura;
- Promover a organizagdo e coordenacdo das atividades 1ligadas aos

Recursos Humanos da Prefeitura;

- Propor ao Prefeito Municipal medidas gque visem ao aperfeicoamento
das atividades ligadas a administracdo geral, bem como as que visem ao
beneficio da classe funcional;

- Efetuar outras atividades afins no ambito de sua competéncia.

CARGO LOTAGCAO VAGAS VENCIMENTOS
Chefe da Divisdo de Secretaria Municipal de 01 FG 01
Integracéo Administracgdo -
Administrativa Departamento de

Administracdo e Recursos
Humanos - Divisédo de
Integracdao
Administrativa

ATRIBUICOES

- Assessorar e apoiar o Prefeito Municipal e o Secretdrio de sua pasta
em assuntos que envolvam a integracdo e coordenacdo das Secretarias e
Departamentos municipais;

- Assessorar e apoiar o Prefeito Municipal e o Secretdrio de sua pasta
em assuntos que envolvam a gestdo dos &érgdos e das entidades da
administracdo pUblica municipal;

- Supervisionar o processo de sancdo e veto de projetos de lei
enviados pela Cémara Municipal;
- Gerenciar a elaboragdo e encaminhamento de mensagens do Poder
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Executivo ao Poder Legislativo;

- Supervisionar a andlise prévia e preparacdo dos atos a serem
submetidos ao Prefeito Municipal;

- Supervisionar a publicacdo e preservacdo dos atos oficiais do
Prefeito Municipal;

- Efetuar outras atividades afins no dmbito de sua competéncia.

CARGO LOTACAO VAGAS VENCIMENTOS
Chefe da Divisdo de Secretaria Municipal de 01 FG 05
Folha de Pagamento Administracdo -

Departamento de
Administracdo e Recursos
Humanos - Divisdo de
Folha de Pagamento

ATRIBUICOES

- Supervisionar a elaboracd&o da folha de pagamento e controle dos atos
formal de pessoal;

- Supervisionar o cadlculo e implementacdo de rendimentos e descontos
dos servidores municipais;

- Gerenciar e supervisionar o fornecimento de documentos relativos as
informacdes financeiras para os servidores municipais;

- Gerenciar e supervisionar a emissdo de relatdérios e guias da folha
de pagamento a serem encaminhados para o departamento responsavel pelo
pagamento das mesmas;

- Efetuar outras atividades afins no dmbito de sua competéncia.

CARGO LOTACAO VAGAS VENCIMENTOS
Diretor do Secretaria Municipal de 01 CC 03
Departamento de Administracdo -
Compras Departamento de Compras
ATRIBUICOES

- Estruturar, unificar e coordenar o sistema de gestdo de compras da
Prefeitura Municipal, garantindo a correta aplicagcdo das normas e
procedimentos administrativos vigentes, programando, controlando,
coordenando e executando todas as compras e contratagdes da Prefeitura
do Municipio de Moreira Sales, de acordo com a legislacédo federal;

- Supervisionar todos os atos dos processos de dispensa e
inexigibilidade de 1licitacdo, a partir da solicitacdo/requisicdo de
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compras/contratacdo encaminhada por quaisquer 6rgdos da Administracéo
Publica;

- Analisar e deliberar sobre as solicitacgdes/requisicdes de compras e
contratagcdes de servicos dos demais o6rgdos da Prefeitura Municipal
verificando se cumprem oS principios constitucionais principalmente o
principio do interesse publico;

- Supervisionar a normatizacdo de prazos e demais procedimentos para
solicitagcdo de compras e contratacdes;

- Efetuar outras atividades afins no ambito de sua competéncia.

CARGO LOTACAO VAGAS VENCIMENTOS
Diretor do Secretaria Municipal de 01 CC 03
Departamento de Administracgédo -
Desenvolvimento Departamento de
Econbmico, Empregos e Desenvolvimento
Renda Econdémico, Empregos e
Renda
ATRIBUICOES

- Contribuir para o aumento da oferta de postos de trabalho;

- Desenvolver programas que formalizem as atividades e empreendimentos
do setor informal;

- Desenvolver programas de trabalho, por meio de ac¢des coordenadas
entre o Poder PUblico e a iniciativa privada, com o objetivo de criar
a infraestrutura necessaria a execucdo de atividades relacionadas ao
turismo, eventos, negdbcios, lazer, cultura, gastronomia, artesanato,
compras e agroecoturismo;

- Efetuar outras atividades afins no ambito de sua competéncia.

CARGO LOTACAO VAGAS VENCIMENTOS
Chefe da Diviséo de Secretaria Municipal de 01 FG 05
Acompanhamento e Viacdo, Obras e Servicgos
Execucdo de Obras Urbanos - Departamento
de Obras - Divisédo de
Acompanhamento e
Execucdo de Obras

ATRIBUICOES

- Supervisionar e acompanhar a execucdo de obras de construcéo,
reformas e servicos em geral realizadas pelo Municipio;
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- Supervisionar e acompanhar a execucdo de servicos de garantia
referentes as obras concluidas;
- Efetuar outras atividades afins no ambito de sua competéncia.

CARGO LOTACAO VAGAS VENCIMENTOS
Chefe da Diviséao Secretaria Municipal de 01 FG 06
Limpezas de Vias Viacdo, Obras e Servicos

Puiblicas Urbanos — Departamento
de Obras - Divisdo de
Limpezas de Vias
Publicas
ATRIBUICOES

- Coordenar e Supervisionar as equipes nas atividades manutencdo e
limpeza das vias publicas municipais;
- Efetuar outras atividades afins no ambito de sua competéncia.

CARGO LOTACAO VAGAS VENCIMENTOS
Diretor do Secretaria Municipal de 01 CC 06
Departamento de Educacao, Esporte e
Transporte Escolar Cultura - Departamento
de Transporte Escolar
ATRIBUICOES

- Organizar, coordenar e orientar a equipe em questdes administrativas
e de execugdo de atividades relativas ao transporte escolar municipal;
- Gerenciar a escala de motoristas lotados no transporte escolar
municipal;

- Supervisionar a alimentacdo dos registros e sistemas de informacdes
vinculados ao transporte escolar vinculados a esfera estadual e
federal;

- Organizar e supervisionar a manutencdo da frota municipal dedicada
ao transporte escolar, a fim de zelar pelo perfeito funcionamento da
mesma;

- Efetuar outras atividades afins no ambito de sua competéncia.

CARGO LOTACAO VAGAS VENCIMENTOS

Fls. 8



mailto:procuradoriapmms@gmail.com

.MUNICIPIO DE MOREIRA SALES

ESTADO DO PARANA
Rua Otto Macedo, n° 629, CEP 87370-000 — Moreira Sales-PR
CNPJ n° 76.217.025/0001-03 — Fone (44) 3532-8100 - Fax (44) 3532-8121
www.moreirasales.pr.gov.br
e-mail: prefeitura@moreirasales.pr.gov.br

Chefe da Divisdo de Secretaria Municipal de 01 FG 05
Transporte Médico Satude - Departamento de
Hospitalar Assisténcia Médica e
Hospitalar
ATRIBUICOES

- Organizar, coordenar e orientar a equipe em questdes administrativas
e de execucdo de atividades relativas ao transporte médico hospitalar;
- Efetuar outras atividades afins no dmbito de sua competéncia.

CARGO LOTACAO VAGAS VENCIMENTOS
Chefe da Divisdo de Secretaria Municipal de 01 FG 05
Habitacéao Assisténcia Social -
Departamento de
Administrativo
ATRIBUICOES

- Coordenar a elaboracdo e a implementacdo da politica habitacional
Municipal;
- Promocdo e desenvolvimento de programas habitacionais;

- Planejar e fiscalizar a execugdo de conjuntos habitacionais de
interesse social;

- Efetuar outras atividades afins no ambito de sua competéncia.

Fls. 9



mailto:procuradoriapmms@gmail.com

.MUNICIPIO DE MOREIRA SALES

ESTADO DO PARANA
Rua Otto Macedo, n° 629, CEP 87370-000 — Moreira Sales-PR
CNPJ n° 76.217.025/0001-03 — Fone (44) 3532-8100 - Fax (44) 3532-8121

www.moreirasales.pr.gov.br
e-mail: prefeitura@moreirasales.pr.gov.br

ANEXO IIT

RELACAO DE NOMENCLATURAS DE CARGOS EM COMISSAO E FUNGCOES
GRATIFICADAS ALTERADAS

NOMENCLATURA ANTERIOR

NOVA NOMENCLATURA

da de

e

Chefe Divisao
Registros Funcionais
Folha de Pagamento

Chefe da Divisdo de Pessoal

Chefe da Divisdo de Compras

Chefe da Diviséao de
Orcamentos e Recebimento de
Mercadorias

Chefe da Divisé&o de

Contabilidade

Chefe da Divisdo Contébil

Diretor do Departamento de
Educacao

Diretor do Departamento de
Educacdo e Educacdo Civico
Militar

Chefe da Diviséo de

Agropecuéaria

de
de

Chefe da Divisdo
Agropecuadria e Sistema
Inspecdo Municipal
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ANEXO IV

“ANEXO Il

QUADRO DE CARGOS DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA
ASSESSORIA, DIRETORIA E DIVISAO

1. SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRA(}RO

1.1. DEPARTAMENTO DE ADMINISTRAGAO E RECURSOS HUMANOS

1.1.1. DIVISAO DE INTEGRAGAO ADMINISTRATIVA

1.1.2. DIVISAO DE PESSOAL

1.1.3. DIVISAO DE FOLHA DE PAGAMENTO

1.2. DEPARTAMENTO DE MATERIAL E PATRIMONIO

1.3. DEPARTAMENTO DE COMPRAS

1.3.1. DIVISAO DE ORGAMENTOS E RECEBIMENTOS DE MERCADORIAS

1.4. DEPARTAMENTO DE LICITAGAO

1.4.1. DIVISAO DE CONTRATOS

1.5. DEPARTAMENTO DISTRITAL

1.6. DEPARTAMENTO DE DESENVOLVIMENTO ECONOMICO, EMPREGOS E RENDA

1.6.1. DIVISAO TECNOLOGIA E INFORMATICA

2. SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS

2.1. DEPARTAMENTO DE CONTABILIDADE

2.1.1. DIVISAO DE EMPENHO

2.1.2. DIVISAO CONTABIL

2.1.3. DIVISAO DE PLANEJAMENTO

2.1.4. DIVISAO DE TESOURARIA

2.1.5. DIVISAO DE PAGAMENTOS, CONTROLE E CONCILIAGOES

2.3. DEPARTAMENTO DE TRIBUTAGAO

2.3.1. DIVISAO DE CADASTRO E PROTOCOLO
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2.3.2. DIVISAO DE FISCALIZAGAO

3. SECRETARIA MUNICIPAL DE VIA(;RO, OBRAS E SERVICOS URBANOS

3.1. DEPARTAMENTO RODOVIARIO MUNICIPAL

3.1.1. DIVISAO DE CONSERVAGAO DE ESTRADAS

3.2. DEPARTAMENTO DE OBRAS

3.2.1. DIVISAO DE ACOMPANHAMENTO E EXECUGAO DE OBRAS

3.2.2. DIVISAO LIMPEZAS DAS VIAS PUBLICAS

3.2.3. DIVISAO DE ILUMINAGAO PUBLICA

3.2.4. DIVISAO DE SEGURANGCA GERAL

3.4. DEPARTAMENTO DE PLANEJAMENTO

4. SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO, ESPORTE E CULTURA

4.1. DEPARTAMENTO DE EDUCA(}S«O E EDUCA(}RQ CiVI,CO MILITAR / FUNDO DE
MANUTENCAO E DESENVOLVIMENTO DA EDUCACAO BASICA E DE VALORIZACAO
DOS PROFISSIONAIS DA EDUCACAO

4.1.1. DIVISAO DE ENSINO INFANTIL

4.1.2. DIVISAO DE AUXILIO AO EDUCANDO

4.2. DEPARTAMENTO DE TRANSPORTE ESCOLAR

4.3. DEPARTAMENTO DE APOIO NUTRICIONAL

4.3.1. DIVISAO DE MERENDA ESCOLAR

4.4. DEPARTAMENTO DE ESPORTE AMADOR

4.4.1. DIVISAO DE RECREAGAO E LAZER

4.4.2. DIVISAO DE ESPORTES COLETIVOS E INDIVIDUAIS

4.5. DEPARTAMENTO DE CULTURA

4.5.1. DIVISAO DE PROMOGAO E EVENTOS

5. SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE / FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE

5.1. DEPARTAMENTO DE ASSISTENCIA MEDICA E HOSPITALAR

5.1.1. DIVISAO DE APOIO A ASSISTENCIA MEDICA E AMBULATORIAL

5.1.2. DIVISAO DE SAUDE

5.1.3. DIVISAO DE ENFERMAGEM

5.1.4. DIVISAO DE TRANSPORTE MEDICO HOSPITALAR

5.2. DEPARTAMENTO DE SERVIGOS SANITARIOS E EPIDEMIOLOGIA

Fls. 12



mailto:procuradoriapmms@gmail.com

.MUNICIPIO DE MOREIRA SALES

ESTADO DO PARANA
Rua Otto Macedo, n° 629, CEP 87370-000 — Moreira Sales-PR
CNPJ n° 76.217.025/0001-03 — Fone (44) 3532-8100 - Fax (44) 3532-8121
www.moreirasales.pr.gov.br
e-mail: prefeitura@moreirasales.pr.gov.br

5.2.1. DIVISAO DE VIGILANCIA SANITARIA E EPIDEMIOLOGICA

5.2.2. DIVISAO DE CONTROLE DE ENDEMIAS

5.3. DEPARTAMENTO DE NUTRIGAO

6. SECRETARIA MUNICIPAL DE AGROPECUARIA E MEIO AMBIENTE

6.1. DEPARTAMENTO DE AGROPECUARIA

6.1.1. DIVISAO DE AGROPECUARIA E SISTEMA DE INSPECAO MUNICIPAL

6.2. DEPARTAMENTO DE MEIO AMBIENTE / FUNDO MUNICIPAL DO MEIO AMBIENTE

6.2.1. DIVISAO DE MATAS CILIARES, FLORA E FAUNA

6.2.1. DIVISAO DE RECICLAGEM DE LIXO

7. SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL

7.1. DEPARTAMENTO DE ADMINISTRATIVO

7.1.1. DIVISAO DE HABITAGAO

7.1.2. DIVISAO DE AUXILIO A DOCUMENTAGAO

7.2. DEPARTAMENTO DE AGAO SOCIAL

7.2.1. DIVISAO DE PLANEJAMENTO FAMILIAR

7.3. DEPARTAMENTO DE APOIO A CRIANGCA E AO ADOLESCENTE / FUNDO
MUNICIPAL DOS DIREITOS DA CRIANCA E DO ADOLESCENTE

7.4. DEPARTAMENTO DE APOIO AO IDOSO / FUNDO MUNICIPAL DOS DIREITOS DA
PESSOA IDOSA

7.5. DEPARTAMENTO DE PROGRAMAS SOCIAIS / FUNDO MUNICIPAL DE
ASSISTENCIA SOCIAL

8. PROCURADORIA JURIDICA

8.1. DIVISAO DE ATENDIMENTO JURIDICO

9. ASSESSORIA DE GABINETE

10. COORDENADORIA DE CONTROLE INTERNO

A)Y
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ANEXO V

“ANEXO llI

QUADRO DE CARGOS, VAGAS E SIMBOLOGIA
ASSESSORIA, DIRETORIA E DIVISAO

1. SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAQRO

Unidade N° de
Administrativa Cargo Vagas Simbolo

Secretaria Municipal de Administragao Secretario Municipal de 01 Subsidio
Administragéo

Departamento de Administragdao e Recursos Humanos Diretor do Departamento de 01 CC 03
Administragdo e  Recursos
Humanos

Divisao de Integragao Administrativa Chefe da Divisdo de Integracéo 01 FG 01
Administrativa

Divisado de Pessoal Chefe da Diviséo de Pessoal 01 FG 03

Divisado de Folha de Pagamento Chefe da Divisdo de Folha de 01 FG 05
Pagamento

Departamento de Material e Patriménio Diretor do Departamento de 01 CCo03
Material e Patrimonio

Departamento de Compras Diretor do Departamento de 01 CcCo3
Compras

Divisao de Orcamentos e Recebimentos de Mercadorias Chefe da Divisdo de 01 FG 07

Orcamentos e Recebimentos
de Mercadorias

Departamento de Licitagao Diretor do Departamento de 01 CcCo3
Licitacao

Divisdo de Contratos Chefe da Divisdo de Contratos 01 FG 03

Departamento Distrital Diretor do Departamento 01 CC 01
Distrital

Departamento de Desenvolvimento Econdémico, | Diretor do Departamento de 01 CCco03

Empregos e Renda Desenvolvimento  Econdmico,

Empregos e Renda

Divisdo de Tecnologia e Informatica Chefe da Divisédo de Tecnologia 01 FG 05
e Informatica

2. SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS

Unidade N° de
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Administrativa Cargo Vagas Simbolo

Secretaria Municipal de Finangas Secretario Municipal de 01 Subsidio
Finangas

Departamento de Contabilidade Diretor do Departamento de 01 CC 01
Contabilidade

Divisao de Empenho Chefe da Divisao de Empenho 01 FG 06

Divisdo Contabil Chefe da Divisdo Contabil 01 FG 01

Divisao de Planejamento Chefe da Diviséo de 01 FG 06
Planejamento

Divisado de Tesouraria Chefe da Divisdo de Tesouraria 01 FG 06

Divisdo de Pagamentos, Controle e Conciliagoes Chefe da Divisao de 01 FG 05
Pagamentos, Controle e
Conciliagbes

Departamento de Tributagao Diretor do Departamento de 01 CcCc o1
Tributagao

Divisdo de Cadastro e Protocolo Chefe da Divisdo de Cadastro e 01 FG 06
Protocolo

Divisao de Fiscalizagao Chefe da Divisédo de 01 FG 06
Fiscalizagao

3. SECRETARIA MUNICIPAL DE VIAGAO, OBRAS E SERVICOS URBANOS

Unidade N° de
Administrativa Cargo Vagas Simbolo

Secretaria Municipal de Viagdo, Obras e Servigos | Secretario Municipal de Viagao, 01 Subsidio

Urbanos Obras e Servigos Urbanos

Departamento Rodoviario Municipal Diretor do Departamento 01 CcCc 01
Rodoviario Municipal

Divisao de Conservagao de Estradas Chefe da Diviséo de 01 FG 03
Conservagao de Estradas

Departamento de Obras Diretor do Departamento de 01 CC 02
Obras

Divisao de Acompanhamento e Execugao de Obras Chefe da Divisédo de 01 FG 05
Acompanhamento e Execucéo
de Obras

Divisdo de Limpezas das Vias Publicas Chefe da Divisdo de Limpezas 01 FG 06
das Vias Publicas

Divisao de lluminagao Publica Chefe da Divisédo de lluminagao 01 FG 06
Publica

Divisdo de Seguranga Geral Chefe da Divisdo de Seguranca 01 FG 05
Geral

Departamento de Planejamento Diretor do Departamento de 01 CC02

Planejamento
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4. SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCA(}RO, ESPORTE E CULTURA

Unidade N° de
Administrativa Cargo Vagas Simbolo

Secretaria Municipal de Educagéao, Esporte e Cultura Secretario Municipal de 01 Subsidio
Educacgéo, Esporte e Cultura

Departamento de Educagao e Educacgéo Civico Militar Diretor do Departamento de 01 CCo03
Educagdo e Educagdo Civico
Militar

Divisao de Ensino Infantil Chefe da Divisao de Ensino 01 FG 07
Infantil

Divisdo de Auxilio ao Educando Chefe da Divisdo de Auxilio ao 01 FG 07
Educando

Departamento de Transporte Escolar Diretor do Departamento de 01 CC 06
Transporte Escolar

Departamento de Apoio Nutricional Diretor do Departamento de 01 CC 06
Apoio Nutricional

Divisdo de Merenda Escolar Chefe da Divisdo de Merenda 01 FG 07
Escolar

Departamento de Esporte Amador Diretor do Departamento de 01 CC 06
Esporte Amador

Divisdo de Recreacgao e Lazer Chefe da Divisdo de Recreagéo 01 FG 01
e Lazer

Divisao de Esportes Coletivos e Individuais Chefe da Divisdo de Esportes 01 FG 06
Coletivos e Individuais

Departamento de Cultura Diretor do Departamento de 01 CCo02
Cultura

Divisdo de Promocao e Eventos Chefe da Divisdo de Promogéo 01 FG 04
e Eventos

5. SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE

Unidade N° de
Administrativa Cargo Vagas Simbolo

Secretaria Municipal de Saude Secretério Municipal de Saude 01 Subsidio

Departamento de Assisténcia Médica e Hospitalar Diretor do Departamento de 01 CC 06
Assisténcia Médica e Hospitalar

Divisdo de Apoio a Assisténcia Médica e Ambulatorial Chefe da Divisdao de Apoio a 01 FG 04
Assisténcia Médica e
Ambulatorial

Divisao de Saude Chefe da Divisédo de Saude 01 FG 02

Divisao de Enfermagem Chefe da Divisao de 01 FG 05
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Enfermagem

Divisao de Transporte Médico Hospitalar Chefe da Divisao de Transporte 01 FG 05
Médico Hospitalar

Departamento de Servigos Sanitarios e Epidemiologia Diretor do Departamento de 01 CC 05
Servigos Sanitarios e
Epidemiologia

Divisdo de Vigilancia Sanitaria e Epidemiolégica Chefe da Divisdo de Vigilancia 01 FG 05
Sanitaria e Epidemioldgica

Divisao de Controle de Endemias Chefe da Divisdo de Controle 01 FG 05
de Endemias

Departamento de Nutriciao Diretor do Departamento de 01 CC 06
Farmacia Basica Nutrigao

6. SECRETARIA MUNICIPAL DE AGROPECUARIA E MEIO AMBIENTE

Unidade N° de
Administrativa Cargo Vagas Simbolo

Secretaria Municipal de Agropecuaria e Meio Ambiente Secretario Municipal de 01 Subsidio
Agropecuaria e Meio Ambiente

Departamento de Agropecuaria Diretor do Departamento de 01 CC 02
Agropecuéria

Divisao de Agropecuaria e Sistema de Inspe¢édo Municipal | Chefe da Diviséo de 01 FG 08
Agropecuaria e Sistema de
Inspecé@o Municipal

Departamento de Meio Ambiente Diretor do Departamento de 01 CC04
Meio Ambiente

Divisdo de Matas Ciliares, Flora e Fauna Chefe da Divisdo de Matas 01 FG 07
Ciliares, Flora e Fauna

Divisdo de Reciclagem de Lixo Chefe da Divisao de 01 FG 08
Reciclagem de Lixo

7. SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL

Unidade N° de
Administrativa Cargo Vagas Simbolo

Secretaria Municipal de Assisténcia Social Secretario Municipal de 01 Subsidio
Assisténcia Social

Departamento de Administrativo Diretor do Departamento de 01 CC 01
Administrativo

Divisao de Habitagcao Chefe da Divisao de Habitagéo 01 FG 05

Divisao de Auxilio a Documentagao Chefe da Divisdo de Auxilio a 01 FG 07

Documentagao
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Departamento de Ag¢ao Social Diretor do Departamento de 01 CC04
Acao Social
Divisdo de Planejamento Familiar Chefe da Divisao de 01 FG 05

Planejamento Familiar

Departamento de Apoio a Crianga e ao Adolescente Diretor do Departamento de 01 CC 06
Apoio a Crianga e ao
Adolescente

Departamento de Apoio ao Idoso Diretor do Departamento de 01 cC10
Apoio ao Idoso

Departamento de Programas Sociais Diretor do Departamento de 01 CC 06
Programas Sociais

8. PROCURADORIA JURIDICA

Unidade N° de
Administrativa Cargo Vagas Simbolo
Procuradoria Juridica Procurador Geral 01 Subsidio
Divisdo de Atendimento Juridico Chefe da Divisao de 01 FG 06
Atendimento Juridico

9. ASSESSORIA DE GABINETE

Unidade N° de
Administrativa Cargo Vagas Simbolo

Assessoria de Gabinete Assessor de Gabinete 01 CC 01
Assessor Juridico 01 CC 01
(Incluido pela Lei
Complementar n° 029/2017)
Assessor de Comunicacgéo 01 CC 08
(Incluido pela Lei

Complementar n°® 029/2017)

10. COORDENADORIA DE CONTROLE INTERNO

Unidade N° de
Administrativa Cargo Vagas Simbolo
Coordenadoria de Controle Interno Controlador do Sistema de 01 CC o1
Controle Interno
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ANEXO VI

ANEXO VI

COMPETENCIAS, ATRIBUICOES E COMPOSICAO
DOS ORGAOS DE GOVERNO

1. SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO

COMPETENCIAS DA SECRETARIA

- Planejamento, execucgéo, supervisao e controle das atividades administrativas em geral;
- Proposicao de politicas e normas sobre a administragcao de pessoal;

- Controle das atividades relativas ao recrutamento, capacitagado, registro e controles
funcionais, pagamento de servicos, administragcado de planos de carreira, da politica de técnicas e
métodos de seguranga e medicina do trabalho e demais assuntos relativos aos servigos municipais;

- Organizacao e coordenacao de programas de capacitagdo e desenvolvimento dos recursos
humanos da Prefeitura;

- Coordenacao do relacionamento da Prefeitura com os 6rgaos representativos dos servidores
municipais;

- Assessoria e orientagdo aos 6rgaos da Administracdo Direta, Indireta e Fundacional, em
assuntos administrativos referente a pessoal, material, arquivo e patrimonio;

- Desenvolvimento de programas de saude ocupacional, de pericias médicas e de seguranca
do trabalho;

- Consecucao de normas e controles a administracdo de material e dos patriménios mobiliario
e imobiliario do Municipio;

- Execucdo de normas e controles a padronizagao, aquisigao, guarda, distribuicdo e controle
do material utilizado nos érgéos da Administragao Municipal,

- Assisténcia aos Secretarios Municipais e Diretores de Departamentos ou equivalente no
desempenho de suas atribuicdes e compromissos oficiais;

- Acompanhamento de despachos;

- Realizacado de estudos, avaliagdo, pareceres, pesquisas e levantamentos de interesse do
Municipio;

- Execugdo das atividades relativas ao tombamento, registro, inventario, protegdo e
conservagao dos bens méveis e imdveis pertencentes ao Municipio;

- Elaboracao de normas e promocao das atividades relativas ao recebimento, distribuicao,
controle do andamento, triagem e arquivamento dos processos e documentos em geral que
tramitam pela Prefeitura;
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- Coordenacao dos servigcos no prédio da Prefeitura;

- Assessoria e orientagao técnica aos 6rgaos da Administragao Direta e Indireta, em assuntos
administrativos referentes ao pessoal;

- Promocao em articulacdo com a Secretaria da Saude, da inspecao de saude dos servidores,
para efeitos de nomeacéo, licengas, aposentadorias e outros fins legais, bem como a viabilizagdo
de técnicas de seguranca em medicina do trabalho destinado aos servidores municipais;

- Coordenacao das atividades de todas as Secretarias e respectivos Departamentos e
Divisbes e demais 6rgaos que compdéem a estrutura administrativa, objetivando a unificacao de
procedimentos e cumprimento das politicas publicas e do planejamento;

- Preparacao, registro, publicacédo e expedicao dos atos do Prefeito;

- Organizagcdo, numeragdo, manutencédo, sob sua responsabilidade, dos originais de leis,
decretos, portarias e outros atos normativos pertencentes ao Executivo Municipal;

- Controle dos prazos para a sancéao e veto de Leis;

- Coordenacao para atividades de imprensa, relacdes publicas e divulgacao das diretrizes,
planos, programas e outros assuntos de interesse do Municipio;

- Coordenacao para atividades de redacao, registro e expedicdo de atos do Prefeito, em
colaboragcdo com a Procuradoria Juridica;

- Apoio administrativo aos 6rgaos de colaboragdo com o Governo Federal e Estadual e outros
convénios de cooperacao;

- Organizacéao e coordenacao das atividades de Defesa Civil do Municipio;

— Acompanhamento dos objetivos, metas e agdes do planejamento estratégico de Governo
que estejam relacionadas diretamente a competéncia do Poder Executivo;

- Estimular e apoiar as iniciativas privadas e publicas ligadas ao servigo de turismo, através de
orientagao para obtengao de financiamentos, visando o crescimento e progresso do Municipio, bem
COMo a recuperagao e conservacao de pontos turisticos existentes;

- Buscar intercambios com 6rgaos afins, visando o desenvolvimento de parcerias para a
realizagao de praticas economicamente viaveis, ecologicamente sustentaveis e socialmente justas,
nas atividades agropecuarias;

- Organizar, desenvolver e executar campanhas e intercambios com 6rgaos afins, visando o
implemento do turismo no Municipio;

- Organizar, programar, orientar, controlar e supervisionar as atividades relativas ao fomento
das atividades industrial, comercial, de servigos e turisticas no Municipio;

- Promover a descentralizagdo administrativa de Moreira Sales a ser executada através da
administragao local no Distrito de Parana do Oeste;

— Atuar na area da respectiva jurisdicdo no sentido de buscar solugdes junto ao Prefeito para
problemas inerentes ao Distrito;

— Representar os habitantes dos Distritos junto a Administragdo Municipal,
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— Levar ao Prefeito as reivindicacdes da populacao dos Distritos, quanto as necessidades da
area de educacao e saude;

— Apresentar ao 6rgao responsavel pela conservagao das estradas rurais as necessidades de
reparos nas vias de acesso aos Distritos;

- Desempenhar outras atividades que lhe sejam atribuidas pelo Chefe do Poder Executivo, no
ambito de sua area de atuacao.

SUMARIO DAS ATRIBUIGOES

Prestar assessoramento direto ao Prefeito Municipal, encarregado de coordenar as fungdes e
desempenho dos demais érgaos, objetivando a unificacdo de procedimentos administrativos dentro
das politicas publicas definidas para o Municipio, através da articulacdo e a inter-relagdo entre
todos as Secretarias Municipais e demais 6rgaos da Administragao Publica.

Executar as atividades relativas ao expediente, documentacio, protocolo, arquivo e zeladoria;
ao recrutamento, selecéao, treinamento, regime juridico, controles funcionais e demais atividades de
pessoal; de padronizagao, aquisicdo, guarda, distribuicdo e controle de todo o material utilizado na
Prefeitura; de tombamento, registro, inventario, protegdo e conservacdo dos bens moveis e
imoveis; da manutengao do equipamento de uso geral da Administracdo, bem como a sua guarda e
conservacgao; de recebimento, distribuicdo, controle do andamento e arquivamento definitivo dos
papeis da Prefeitura; elaboragao da correspondéncia expedida e controle da recebida; coordenar e
executar juntamente com a Secretaria de Financas a lei de diretrizes orgamentarias e dos
orcamentos do Municipio e outras atividades correlatas.

TAREFAS TIPICAS

- Planejamento operacional e execugdo das atividades de administragdo de pessoal,
compreendendo recrutamento, sele¢cdo, admissao, alocacado, remanejamento, exoneragdao de
recursos humanos da administracao direta;

- Elaboracgao da folha de pagamento e controle dos atos formal de pessoal;
- Gestao e manutencgao do cadastro de recursos humanos da Administracdo Direta e Indireta;

- Servicos de assisténcia social ao servidores, de pericias médicas, de higiene e de
seguranga de trabalho;

- Realizagdo de exames médicos pré-admissionais, para ingresso na Administragao Direta;

- Execugdo da politica geral de recursos humanos, compreendendo a uniformizagdo da
concessao de beneficios, a gestdo do plano de carreiras, a execugao da avaliagédo de desempenho
e a implementacao da politica salarial;

- Gestao das relagbes do Municipio com seus inativos, associagdes de servidores e
sindicatos;

- Planejamento operacional dos servicos gerais de guarda, controle e distribuicbes de
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materiais; aproveitamento ou alienagdo de materiais inserviveis;
- Administragao, controle e manutencgéo do patriménio mobiliario e imobiliario do Municipio;
- Administragao de arquivo, protocolo, reprografia, meios de comunicagao;

- Administracdo dos meios de transporte interno da Prefeitura, compreendendo operagao,
controle e manutencéo da frota de veiculos leves, a normatizacdo do controle, manutencéo e uso
da frota de maquinas, equipamentos e veiculos pesados;

- Controle e a fiscalizacao da frota locada;

- Administracao e controle da ocupacao fisica dos prédios de uso do Municipio, bem como o
controle dos contratos da locacao para instalacdo de unidades de servico;

- Guarda e vigilancia dos referidos prédios e dos prédios municipais;

- Promocgao, estimulo e apoio ao processo de desenvolvimento municipal as iniciativas
privadas e publicas relacionadas com o setor industrial, comercial, de servigos e turistico;

COMPOSIGAO

1.1. DEPARTAMENTO DE ADMINISTRAGAO E RECURSOS HUMANOS

1.1.1. DIVISAO DE INTEGRAGAO ADMINISTRATIVA

1.1.2. DIVISAO DE PESSOAL

1.1.3. DIVISAO DE FOLHA DE PAGAMENTO

1.2. DEPARTAMENTO DE MATERIAL E PATRIMONIO

1.2.1. DIVISAO DE ALMOXARIFADO

1.3. DEPARTAMENTO DE COMPRAS

1.3.1. DIVISAO DE ORGAMENTOS E RECEBIMENTOS DE MERCADORIAS

1.4. DEPARTAMENTO DE LICITAGAO

1.4.1. DIVISAO DE CONTRATOS

1.4. DEPARTAMENTO DE SERVICOS GERAIS

1.5. DEPARTAMENTO DISTRITAL

1.6. DEPARTAMENTO DE DESENVOLVIMENTO ECONOMICO, EMPREGOS E RENDA

1.6.1. DIVISAO DE TECNOLOGIA E INFORMATICA

2. SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS
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COMPETENCIAS DA SECRETARIA

- Desenvolver e acompanhar os objetivos, as metas e agdes do Planejamento Estratégico de
Governo que estejam relacionados a Secretaria;

- Promover o aperfeicoamento continuo dos profissionais da area;

- Elaborar o Plano Plurianual de Investimentos e o Orgamento Municipal, compatibilizando-o a
Lei de Diretrizes Orgamentarias, bem como acompanhar sua execugao;

- Executar as atividades de contabilidade e financas e as atribui¢des fiscais e tributarias;

- Promover a implantagdo de normas e procedimentos para o processamento de licitagdes
destinadas a efetivar a compra de materiais, obras e contratagdo de servicos necessarios as
atividades da Prefeitura, de acordo com a legislagao pertinente em vigor;

- Executar as atividades de contabilidade e financas e as atribui¢des fiscais e tributarias;

- Desempenhar outras atividades que lhe sejam atribuidas pelo Chefe do Poder Executivo, no
ambito de sua area de atuacao.

SUMARIO DAS ATRIBUIGOES

Exercer a politica econbmica e financeira do Municipio, das atividades referentes ao
langamento, fiscalizacdo dos tributos e demais rendas municipais; do recebimento, pagamento,
guarda e movimentagdo do dinheiro e outros valores do Municipio; da elaboracdo e execugao,
conjuntamente com a Assessoria de Planejamento, especialmente do Orgamento-Programa e o
Orcamento Plurianual de Investimentos; do controle e escrituragdo contabil da Prefeitura; e do
Assessoramento geral em assuntos fazendarios.

TAREFAS TiPICAS

- Administragdo e controle dos contratos de prestacao de servigos relativos a sua area de
atividade e assessoramento aos demais 6rgéos, na area de sua competéncia;

- Administracdo das dotacdes atribuidas as diversas unidades orcamentarias, relativas ao
sistema central que representa e outras atividades correlatas;

- Planejamento operacional e a execucado da politica econémica, tributaria e financeira do
Municipio;

- Relagdes com os contribuintes;

- Assessoramento as unidades do Municipio em assuntos de financas;

- Gestao da legislacéao tributaria e financeira do Municipio;

- Inscricdo, cadastramento e orientagdo dos contribuintes;

- Langamento, a arrecadacéo e a fiscalizagao dos tributos devidos ao Municipio;
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- Inscricdo da divida ativa;
- Guarda e movimentagao de valores;

- Execugcdo e acompanhamento do Plano Plurianual, das Diretrizes Orgamentarias e do
Orcamento Anual, e da realizagao financeira do plano de obras, para o acompanhamento das
metas fisicas;

- Programacao do desembolso financeiro;
- Elaboragao de empenhos, a liquidagédo e o pagamento das despesas;

- Elaboragcdo de balancetes, demonstrativos e balangos, bem como a publicagdo dos
informativos financeiros determinados pela Constituicido Federal;

- Prestacao anual de compras e o cumprimento das exigéncias do controle externo;
- Registros e controle contabeis;

- Analise, controle e acompanhamento dos custos dos programas e atividades dos 6rgéos da
Administracéao;

- Analise da conveniéncia da criacao e extingao de fundos especiais;
- Controle e a fiscalizagédo de sua gestao;

- Supervisdo dos investimentos publicos, bem como o controle dos investimentos e da
capacidade de endividamento do Municipio;

- Contratagcao de auditoria externa, quando necessario, para analise das contas Municipais e
outras atividades correlatas.

COMPOSICAO

2.1. DEPARTAMENTO DE CONTABILIDADE

2.1.1. DIVISAO DE EMPENHO

2.1.2. DIVISAO CONTABIL

2.1.3. DIVISAO DE PLANEJAMENTO

2.1.4. DIVISAO DE TESOURARIA

2.1.5. DIVISAO DE PAGAMENTOS, CONTROLE E CONCILIAGOES

2.2. DEPARTAMENTO DE TRIBUTAGAO

2.2.1. DIVISAO DE CADASTRO E PROTOCOLO

2.2.2. DIVISAO DE FISCALIZAGAO

3. SECRETARIA MUNICIPAL DE VIAGAO, OBRAS E SERVIGOS URBANOS

COMPETENCIAS DA SECRETARIA
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- Executar todas as atividades relativas ao desenvolvimento dos servicos de transito, bem
como a administragdo dos terminais rodoviarios e do aeroporto municipal;

- Coordenar e fiscalizar o sistema de transporte coletivo municipal;

- Executar o plano de circulacéo de veiculos e pedestres na area urbana do Municipio;
- Coordenar e implantar o sistema de sinalizagao do Municipio;

- Executar, implantar ou modificar o sistema viario do Municipio;

- Elaborar a politica de controle e localizagdo dos postos de estacionamento de veiculos de
aluguel e de embarque de passageiros, bem como o sistema de carga e descarga de mercadorias
no ambito do Municipio;

- Coordenar a politica de controle do estacionamento pago nas vias publicas centrais da
cidade;

- Coordenar ou executar a manutencdo ou obras de pavimentagcdo de vias e calgadas,
galerias, obras de arte, edificagbes, abertura e implantagédo de vias urbanas e rurais;

- Executar servigos de conservacgao de ruas, estradas e proprios municipais;
- Produzir artefatos de cimento em fabrica préopria da Prefeitura;

- Gerenciar a guarda, manutencao e uso dos equipamentos rodoviarios e demais veiculos
publicos;

- Desenvolver e acompanhar os objetivos, as metas e agdes do planejamento estratégico de
governo que estejam relacionados a Secretaria;

- Desempenhar outras atividades que lhe sejam atribuidas pelo Chefe do Poder Executivo, no
ambito de sua area de atuacao.

SUMARIO DAS ATRIBUIGOES

Executar as atividades da elaboragdo de projetos, construcdo e conservagao de obras
publicas Municipais, assim como dos proprios da Prefeitura; licenciamento e fiscalizacdo de obras
particulares; abertura de novas artérias e pavimentacao de ruas e logradouros publicos; execugao
do Plano Rodoviario Municipal; construgcdo, conservagcdo e manutengao de estradas e caminhos
integrantes do sistema viario do Municipio; funcionamento de servigos industriais mantidos pelo
Municipio; manutengédo dos logradouros publicos, como sejam avenidas, ruas, parques e pragas,
inclusive no que diz respeito a arborizagao; administragdo dos cemitérios publicos; manutencao e
servicos de iluminagdo publica; providéncias que se fizerem necessarias para o bom
funcionamento do sistema de transporte do Municipio; manutengdo e conservagao da estagao
Rodoviaria; fiscalizagdo dos contratos de concessdo de transporte coletivo, bem como a dos
servigcos permitidos pela Municipalidade; fiscalizagdo das posturas municipais; acompanhamento
da implantagdo das normas de urbanismo, segundo planos e projetos elaborados pela Assessoria
de Planejamento.

TAREFAS TIPICAS
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- Execucao de atividades relativas ao desenvolvimento dos servigos de transito, bem como a
administragao dos terminais rodoviarios e do aeroporto municipal,

- Coordenacéo e fiscalizagao do sistema de transporte coletivo municipal;

- Execucdo do plano de circulagdo de veiculos e pedestres na area urbana e rural do
Municipio;

- Coordenacao e implantacao do sistema de sinalizagdo do Municipio;

- Execucgéo, implantagéo do sistema viario do Municipio;

- Elaboragéo da politica de controle e localizagdo dos postos de estacionamento de veiculos
de aluguel e de embarque de passageiros, bem como o sistema de carga e descarga de
mercadorias no ambito do Municipio;

- Coordenacao ou execucdo da manutencdo ou das obras de pavimentacdo de vias e
calcadas, galerias, drenagens, obras de arte, edificacdes, abertura e implantacao de vias urbanas e
rurais;

- Execucdo ou conservagao de ruas, estradas e proprios municipais;
- Producao de artefatos de cimento em fabrica prépria da Prefeitura;

- Gerenciamento da guarda, manutengcdo e uso dos equipamentos rodoviarios e demais
veiculos publicos.

COMPOSIGAO

3.1. DEPARTAMENTO RODOVIARIO MUNICIPAL

3.1.1. DIVISAO DE CONSERVAGAO DE ESTRADAS

3.2. DEPARTAMENTO DE OBRAS

3.2.1. DIVISAO DE ACOMPANHAMENTO E EXECUGAO DE OBRAS

3.2.2. DIVISAO LIMPEZAS DAS VIAS PUBLICAS

3.2.3. DIVISAO DE ILUMINAGAO PUBLICA

3.2.4. DIVISAO DE SEGURANGA GERAL

3.3. DEPARTAMENTO DE PLANEJAMENTO

4. SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO, ESPORTE E CULTURA

COMPETENCIAS DA SECRETARIA
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- Planejar, orientar a executar as atividades relativas ao ensino, inclusive no tocante a
educacao civico militar;

- Planejar, supervisionar, orientar, acompanhar e controlar o desempenho da Rede Municipal
de Ensino, em consonancia com as normas do Sistema Federal e Estadual de Educacao;

- Administrar as unidades escolares da Rede Municipal de Ensino;

- Elaborar e coordenar estudos, planos, programas, projetos e pesquisas que viabilizem o
desenvolvimento da politica educacional e cultural do Municipio;

- Promover a formagao permanente e continuada dos profissionais da educagao e esportes
municipais;

- Elaborar programas de apoio a cultura, incentivando seu desenvolvimento em todas as suas
formas;

- Fomentar as atividades culturais junto a comunidade, auxiliando-a e proporcionando-lhe
condicdes para o exercicio da mesma,;

- Desenvolver e acompanhar os objetivos, as metas e agdes do planejamento estratégico de
Governo que estejam relacionados a Secretaria;

- Coordenacao das atividades desportivas no Municipio, em todas as suas modalidades;

- Incentivar a participacdo da comunidade na pratica de esportes e atividades para o
desenvolvimento corporal;

- Organizar e coordenar torneios municipais, com a participagado de escolas, clubes de servigo
e demais 6rgaos da comunidade;

- Propor parcerias do Municipio com empresas da cidade e regido para apoio financeiro aos
atletas, bem como apoio logistico ao desenvolvimento do esporte amador no Municipio;

- Apoiar a participagao dos atletas da cidade em competi¢cdes regionais, estaduais e nacionais
e acompanhar a delegacéo;

- Desempenhar outras atividades que Ihe sejam atribuidas pelo Chefe do Poder Executivo, no
ambito de sua area de atuacgao.

SUMARIO DAS ATRIBUIGOES

E o 6rgdo responsavel pelas atividades relativas & educacéo e a cultura no Municipio; a
instalagdo e manutencdo de estabelecimentos Municipais de ensino; a execugdo do Plano
Municipal de Ensino, instituigdo de cursos ou estagios de orientagdo pedagdgica ao magistério
municipal; ao desenvolvimento e promog¢ao de eventos culturais como teatro, danca, musica e
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outros; incentivar as atividades folcloricas e regionais.

E também o 6rgdo responsavel por estimular e dar assisténcia ao desenvolvimento do
esporte amador, com atribuicbes de incrementar, amparar e difundir as praticas desportivas em
todas as suas formas, bem como promover competigdes, cursos, congressos e reunides de carater
esportivo e recreativo, visando sempre o interesse do Municipio.

TAREFAS TIPICAS

- Planejamento operacional e execugao das atividades pedagodgicas de ensino, consoante a
legislacdo vigente, compreendendo a pesquisa didatico-pedagogica para o desenvolvimento do
ensino municipal,

- Planejamento, coordenagdo, supervisdao, promog¢ao, desenvolvimento e divulgagdo, de
atividades e iniciativas artistico-culturais de lazer e eventos;

- Desenvolvimento de indicadores de desempenho para o sistema municipal de ensino,
compreendendo o controle da documentagdo escolar, a assisténcia ao estudante e o
gerenciamento nas questdes especificas da area;

- Articulagdo com os outros 6rgdos municipais, com os demais niveis de governo e com
entidades da iniciativa privada para a programacéo de atividades com alunos de rede municipal
referente ao ensino, assisténcia social e saude, fundamental na area de atuagao do Municipio;

- Programacé&o, organizagdo, coordenagdo e execugdo das atividades de promogdo e
desenvolvimento da cultura;

- Fomento as iniciativas comunitarias relacionadas com projetos de natureza cultural que
visem concorrer para melhoria das condi¢cdes de vida da populagdo do Municipio .

- Coordenar as atividades desportivas no Municipio, em todas as suas modalidades;

- Incentivar a participacdo da comunidade na pratica de esportes e atividades para o
desenvolvimento corporal;

- Organizar e coordenar torneios municipais, com a participagao de escolas, clubes de servigo
e demais 6rgdos da comunidade;

- Propor parcerias do Municipio com empresas da cidade e regido para apoio financeiro aos
atletas, bem como apoio logistico ao desenvolvimento do esporte amador na cidade;

- Apoiar a participagdo dos atletas da cidade em competicbes regionais, estaduais e
nacionais.

COMPOSIGAO
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4.1. DEPARTAMENTO DE EDUCAGAO E EDUCAGAO CIVICO MILITAR / FUNDO DE
MANUTENGAO E DESENVOLVIMENTO DA EDUCAGAO BASICA E DE VALORIZAGAO
DOS PROFISSIONAIS DA EDUCAGAO

4.1.1. DIVISAO DE ENSINO INFANTIL

4.1.2. DIVISAO DE AUXILIO AO EDUCANDO

4.2. DEPARTAMENTO DE TRANSPORTE ESCOLAR

4.3. DEPARTAMENTO DE APOIO NUTRICIONAL

4.3.1. DIVISAO DE MERENDA ESCOLAR

4.4. DEPARTAMENTO DE ESPORTE AMADOR

4.4.1. DIVISAO DE RECREAGAO E LAZER

4.4.2. DIVISAO DE ESPORTES COLETIVOS E INDIVIDUAIS

4.5. DEPARTAMENTO DE CULTURA

4.5.1. DIVISAO DE PROMOGAO E EVENTOS

5. SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE / FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE

COMPETENCIAS DA SECRETARIA
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- Promover medidas relativas a protecao da saude da populagao;

- Prestar assisténcia primaria nas areas médicas e odontolégicas a populagdo, mediante
politicas sociais, econbmicas e ambientais que visem a redugao, prevengao e eliminagao do risco
de doenga;

- Planejar e executar a politica sanitaria, nos aspectos de promogao, prevengado e
recuperacgao da saude;

- Controlar e fiscalizar as acbes e servicos de saude, através da execucdo direta ou de
servigos de terceiros;

- Desenvolver as acbes de saude, integrando-se a rede regionalizada e hierarquizada do
Sistema Estadual de Saude;

- Promover a formagéo da consciéncia sanitaria na crianca e no adolescente;

- Criar e divulgar programas coletivos de prevencdo de deficiéncia e controlar doencas
transmissiveis, zoonoses e alimentos, através da manutengcdo de vigilancia sanitaria e
epidemioldgica;

- Promover a fiscalizacdo médico-sanitaria;

- Promover, em articulagdo com a Secretaria da Administracdo, a inspecao de saude dos
servidores, para efeitos de nomeacgéo, licenga, aposentadorias e doutros fins legais, bem como a

viabilizacdo de técnicas de seguranca e medicina do trabalho, destinadas aos servidores
municipais;

- Desenvolver a acompanhar os objetivos, as metas e agdes do Planejamento Estratégico de
Governo, que estejam relacionados a Secretaria;

- Desempenhar outras atividades que Ihe sejam atribuidas pelo Chefe do Poder Executivo, no
ambito de sua area de atuacao.

SUMARIO DAS ATRIBUIGOES

E o 6rgdo encarregado de promover os servicos de assisténcia médico-odontoldgica a
populacdo do Municipio; promover e desenvolver campanhas de vacinagcdo; desenvolver
campanhas de orientagdo no que se refere a saude publica; desenvolvimento de projetos que
visem a melhoria da saude da populagao, desde a gestacao até a idade adulta.

TAREFAS TIPICAS
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- Planejamento operacional e execugdo da politica de saude do Municipio, através da
implementacdo do Sistema Municipal de Saude e do desenvolvimento de acdes de promocao,
protecdo e recuperagdo da saude da populagdo, com a realizagdo integrada de atividades
assistenciais e preventivas;

- Vigilancia epidemioldgica, sanitaria e nutricional, de orientagdo alimentar e de saude do
trabalhador; da prestacéo de servicos médicos e ambulatoriais de urgéncia e de emergéncia;

- Promocédo de campanhas de esclarecimentos, objetivando a preservagao da saude da
populacao;

- Implantacdo e fiscalizagdo das posturas municipais relativas a higienizagdo e a saude
publica;

- Promover campanhas de vacinagao;
- Participagao na formulagao da politica de prote¢ao do meio ambiente;

- Articulagcdo com outros 6rgdos municipais, com os demais niveis de governo e com
entidades da iniciativa privada para o desenvolvimento de programas conjuntos e outras atividades
correlatas.

COMPOSIGAO

5.1. DEPARTAMENTO DE ASSISTENCIA MEDICA E HOSPITALAR

5.1.1. DIVISAO DE APOIO A ASSISTENCIA MEDICA E AMBULATORIAL

5.1.2. DIVISAO DE SAUDE

5.1.3. DIVISAO DE ENFERMAGEM

5.1.4. DIVISAO DE TRANSPORTE MEDICO HOSPITALAR

5.2. DEPARTAMENTO DE SERVIGOS SANITARIOS E EPIDEMIOLOGIA

5.2.1. DIVISAO DE VIGILANCIA SANITARIA E EPIDEMIOLOGICA

5.2.2. DIVISAO DE CONTROLE DE ENDEMIAS

5.3. DEPARTAMENTO DE NUTRIGAO

6. SECRETARIA MUNICIPAL DE AGROPECUARIA E MEIO AMBIENTE

COMPETENCIAS DA SECRETARIA
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- Planejamento operacional, formulagao e execugao da politica de agricultura e abastecimento
do Municipio;

- Apoiar os produtores rurais em agdes que visem o aumento da producao e produtividade
agricola e de criagao de gado;

- Organizar, orientar, controlar e coordenar as atividades agropecuarias e de abastecimento;
- Incentivar a instalagdo de empresas do setor agroindustrial;

- Controlar a informacédo a Secretaria de Administracao de necessidades de recuperacédo de
estradas municipais para facilidade de escoamento da safra;

- Promover a limpeza publica, varrigdo, capinagem, bem como a reciclagem e compostagem
do lixo urbano;

- Promover a execugao dos servigos relativos ao ajardinamento e arborizagcdo de parques,
jardins e logradouros publicos;

- Promover as medidas necessarias para protecdo do meio ambiente, através do controle de
poluicdo ambiental;

- Desenvolver e acompanhar os objetivos, as metas e a¢gdes do planejamento estratégico de
Governo que estejam relacionados a sua Secretaria;

- Desempenhar outras atividades que Ihe sejam atribuidas pelo Chefe do Poder Executivo, no
ambito de sua area de atuacao.

SUMARIO DAS ATRIBUICOES

E o 6rgdo ao qual incumbe programar, orientar, supervisionar, coordenar e controlar as
atividades agricolas e pastoris no Municipio; da distribuicdo, a preco de custo, de mudas; de
assistir, com recursos proprios ou mediante convénio ou acordos com outras entidades publicas e
privadas, aos lavradores e pecuaristas do Municipio; difundir as modernas técnicas agricolas e
pecuarias; praticar as demais atividades que objetivem o aumento de producgéo e da produtividade
agropecuaria e industrial; participarem da elaboracéo de projetos de vila rural no Municipio; cuidar
das matas ciliares, zelar pela manutencao da fauna e flora municipal.

TAREFAS TIiPICAS

- P operacional, formulacdo e execugdao da politica de agricultura e abastecimento do
Municipio;

- Apoio ao produtor rural para aumento da produgao e produtividade agricola e de criagao de
gado;

- Incentivar a instalagdo de empresas do setor agroindustrial;

- Promocgao, estimulo e fomento as atividades agropecuarias e apoio aos sistemas de
distribuicao e abastecimento dos produtos agropecuarios do Municipio;
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- Criagao e execugado de mecanismos de apoio e incentivo aos produtores rurais, objetivando
a geracao de emprego e renda;

- Controlar a informacédo a Secretaria de Administracao de necessidades de recuperacédo de
estradas municipais para facilidade de escoamento da safra;

- Planejamento operacional, formulagdo e execugédo da politica de preservagdo e protegao
ambiental do Municipio;

- Desenvolvimento de pesquisas referentes a fauna e a flora;

- Levantamento e cadastramento das areas verdes;

- Fiscalizagcao das reservas naturais urbanas;

- Combater permanentemente a poluigdo ambiental;

- Combater as varias formas de poluicdo sonora e visual;

- Execucéao de projetos paisagisticos e de servigcos de jardinagem e arborizagao;
- Administragao, manutencao e conservacao de parques, pracas e area de lazer;

- Definir a politica de limpeza urbana, através do gerenciamento e fiscalizagdo da coleta,
reciclagem e disposi¢ao do lixo, por administragao direta ou através de terceiros;

- Promover os servigos de limpeza, conservagao e controle de terrenos no perimetro urbano;

- Promover a apreensao de animais soltos nas ruas.

COMPOSIGAO

6.1. DEPARTAMENTO DE AGROPECUARIA

6.1.1. DIVISAO DE AGROPECUARIA

6.2. DEPARTAMENTO DE MEIO AMBIENTE / FUNDO MUNICIPAL DO MEIO AMBIENTE

6.2.1. DIVISAO DE MATAS CILIARES, FLORA E FAUNA

6.2.1. DIVISAO DE RECICLAGEM DE LIXO

7. SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL

COMPETENCIAS DA SECRETARIA
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- Coordenar e supervisionar as acdes de apoio comunitario tendo em vista a Assisténcia
Social, o direito dos integrantes da terceira idade e idoso e o direito da pessoa com deficiéncia no
ambito do Municipio;

- Executar agbes de desenvolvimento social, prestando assessoria técnico-administrativa as
entidades e instituicdes socio-comunitarias e as instancias de gestdo das politicas de protegéo
social, os conselhos, no que se refere a organizacao e desenvolvimento de seus objetivos.

- Coordenar e executar politicas que possibilitem aumento de emprego e renda a populagéo,
através da formacao de mao-de-obra e da integracdo empresa/escola.

- Promogao e desenvolvimento de programas habitacionais;

- Desenvolver e acompanhar os objetivos, as metas e acdes do planejamento estratégico de
Governo que estejam relacionados a Secretaria;

- Fazer cumprir no Municipio as determinacdes do Estatuto da Crianga e do Adolescente;

- Fiscalizar o cumprimento da Constituicdo Federal quanto a obrigatoriedade da matricula e
frequéncia no ensino fundamental;

- Propor medidas para ampliagao ao atendimento das criancas em creches e pré-escolas;

- Tomar medidas de controle, fiscalizacdo e denuncia aos 6rgaos competentes sobre a
existéncia de trabalho infantil;

- Acompanhar e coordenar as atividades dos programas de apoio a erradicagao do trabalho
infantil, bem como outros programas que visem ao desenvolvimento e protegdo da crianga e do
adolescente;

- Agir com rigor aos casos de violéncia contra as criangas e adolescentes, denunciando os
agressores as autoridades competentes;

- Planejar atividades de lazer e esportes as criangas e adolescentes, em sintonia com a
Secretaria respectiva;

- Apoiar e incentivar as atividades do Conselho Tutelar do Municipio;
- Desempenhar outras atividades correlatas.

- Desempenhar outras atividades que lhe sejam atribuidas pelo Chefe do Poder Executivo, no
ambito de sua area de atuacao.

SUMARIO DAS ATRIBUIGOES

E o 6rgdo encarregado de promover os servicos de assisténcia social & populagdo do
Municipio; promover o atendimento de necessitados que se dirigem ao setor em busca de ajuda;
coordenar e estabelecer relacionamentos administrativos com entidades e cooperativas
habitacionais nas inscricbes e classificagbes de mutuarios, objetivando a execugdo das
construcbes de casas populares e de mutirdo; oferecer cursos profissionalizantes e
semiprofissionalizastes.

TAREFAS TIPICAS
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- Coordenacéo e supervisao das Politicas de Protecao Social, tais como a Assisténcia Social,
o direito da terceira idade e idoso e direito da pessoa com deficiéncia;

- Execucdo das agdes de desenvolvimento social, prestando assessoria técnico-
administrativa as entidades e instituicbes socio-comunitarias e as instancias de gestido das
politicas de protecao social, os conselhos, no que se refere a organizagéo e desenvolvimento de
seus objetivos;

- Coordenacédo e execugao de politicas que possibilitem aumento de emprego e renda a
populagao, através da formacao de mao-de-obra e integragdo empresa/escola;

- Fazer cumprir no Municipio as determinacdes do Estatuto da Crianca e do Adolescente;

- Fiscalizar o cumprimento da Constituicdo Federal quanto a obrigatoriedade da matricula e
frequéncia no ensino fundamental;

- Propor medidas para ampliagao ao atendimento das criangas em creches e pré-escolas;

- Executar medidas de controle, fiscalizagdo e denuncia aos 6rgaos competentes sobre a
existéncia de trabalho infantil;

- Acompanhar e coordenar as atividades dos programas de apoio a erradicagao do trabalho
infantil, bem como outros programas que visem ao desenvolvimento e protecdo da crianga e do
adolescente;

- Fiscalizar e agir com rigor aos casos de violéncia contra as criangas e adolescentes,
denunciando os agressores as autoridades competentes;

- Apoiar e incentivar as atividades do Conselho Tutelar do Municipio;

COMPOSIGAO

7.1. DEPARTAMENTO DE ADMINISTRATIVO

7.1.1. DIVISAO DE HABITAGCAO

7.1.2. DIVISAO DE AUXILIO A DOCUMENTAGAO

7.2. DEPARTAMENTO DE AGAO SOCIAL

7.2.1. DIVISAO DE PLANEJAMENTO FAMILIAR

7.3. DEPARTAMENTO DE APOIO A CRIANGA E AO ADOLESCENTE / FUNDO
MUNICIPAL DOS DIREITOS DA CRIANCA E DO ADOLESCENTE

7.4. DEPARTAMENTO DE APOIO AO IDOSO / FUNDO MUNICIPAL DOS DIREITOS DA
PESSOA IDOSA

7.5. DEPARTAMENTO DE PROGRAMAS SOCIAIS / FUNDO MUNICIPAL DE
ASSISTENCIA SOCIAL
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8. PROCURADORIA JURIDICA

Fls. 36



mailto:procuradoriapmms@gmail.com

.MUNICIPIO DE MOREIRA SALES

ESTADO DO PARANA
Rua Otto Macedo, n° 629, CEP 87370-000 — Moreira Sales-PR
CNPJ n° 76.217.025/0001-03 — Fone (44) 3532-8100 - Fax (44) 3532-8121
www.moreirasales.pr.gov.br
e-mail: prefeitura@moreirasales.pr.gov.br

COMPETENCIAS DA PROCURADORIA

- Firmar convénios e acordos com organismos e instituicdes oficiais ou privadas, para cumprir
os objetivos da area Técnica e Juridica do Municipio, em consonéncia com a legislagéo vigente;

- Avocar, para sua analise e deciséo, quaisquer assuntos no ambito da Procuradoria Juridica;

- Elaborar a redagdo de minutas de mensagens, anteprojetos de lei, decretos, vetos e
regulamentos, examinando-os do ponto de vista da técnica legislativa e do ordenamento juridico
nacional, em face da legislagdo em vigor;

- Solicitar ao Chefe do Poder Executivo providéncias visando a promog¢do de medidas
tendentes a propiciar e manter a eficiéncia e bom funcionamento da pasta;

- Promover a integragdo das unidades subordinadas, objetivando o aperfeicoamento das
atividades desenvolvidas;

- Promover a elaboragdo e aprovar a escala legal de substituigdes, por auséncia ou
impedimentos, em assuntos atinentes a pasta;

- Autorizar as indicagdes nominais de bolsistas ou participantes em instituicbes que
promovam cursos, seminarios e outras atividades de interesse de unidade administrativa;

- Participar, como membro, de 6rgaos colegiados de direcdo superior no ambito da
Administracdo Publica Municipal;

- Representar o Municipio junto a instituigdes oficiais e privadas, estaduais, nacionais ou
internacionais, em assuntos atinentes a pasta;

- Realizar, em consonancia com as diretrizes estabelecidas pelo Prefeito, o relacionamento do
Poder Executivo Municipal com os demais poderes do Municipio, do Estado e da Uniao;

- Assessorar os 6rgaos da Administragao Direta e, quando necessario, aos da Administragao
Indireta;

- Resolver os casos omissos, bem como esclarecer as duvidas suscitadas na execucao deste
regulamento no ambito da sua pasta, expedindo para tal fim os atos necessarios;

- Desempenhar outras atividades que Ihe sejam atribuidas pelo Chefe do Poder Executivo, no
ambito de sua area de atuacao.

SUMARIO DAS ATRIBUIGCOES
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E o 6rgdo que tem como finalidade assistir, coordenar, orientar e controlar a atuagédo do
Poder Executivo do Municipio nos assuntos juridicos e na defesa do interesse do Poder Publico
Municipal nas areas administrativa, judicial, patrimonial e fiscal, em todo Juizo, Instancia ou
Tribunal, ativa e passivamente. Tem como competéncia analisar a legalidade de toda matéria de
alta indagacgédo juridica e legal que Ihe for submetida pelo Prefeito e demais 6rgaos da
administragdo municipal; cobrar judicialmente a divida ativa do Municipio ou de quaisquer outras
dividas que nao forem liquidadas nos prazos legais; defender em juizo, ou fora dele, os direitos e
interesses do Municipio; redigir projetos de leis, justificativas de vetos, regulamentos, decretos,
contratos pareceres e outros documentos de natureza juridica; assessorar juridicamente as demais
areas da Prefeitura e responder consultas dessas areas.

TAREFAS TIiPICAS

- Representacgéo judicial e extrajudicial do Municipio;

- Exercer as fungdes de consultoria juridica da administracdo direta e indireta do Poder
Executivo;

- Promover a cobranca judicial da divida ativa do Municipio;
- Promover as demais atividades especificas definidas em leis e outras atividades correlatas.

COMPOSICAO

8.1. DIVISAO DE ATENDIMENTO JURIDICO

9. ASSESSORIA DE GABINETE

COMPETENCIAS DA ASSESSORIA

- Coordenar a representagao social e politica do Prefeito;

- assistir ao Prefeito em suas relagdes politico-administrativa com os municipes, 6rgaos e
entidades publicas e privadas, associagdes de classe, Legislativo Municipal e organismos
estaduais e federais;

- Organizar a agenda de audiéncia, entrevistas e reunides do Prefeito;
- preparar e expedicao da correspondéncia do Prefeito.

SUMARIO DAS ATRIBUIGCOES
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Compete assistir ao Prefeito nas suas fungdes politico-administrativa, cabendo-lhe,
especialmente, o assessoramento para os contatos com os demais 6rgaos da Prefeitura quando
estes ndo possam ser feitos de forma direta; a coordenacdo da Prefeitura com os municipes,
entidade e associagbes de classe; atender e fazer encaminhar os interessados aos 6rgaos
competentes da Prefeitura, para atendimento ou solugao de consultas ou reivindicagoes; registrar e
controlar as audiéncias publicas do Prefeito; manter o Prefeito informado sobre o noticiario de
interesse da Prefeitura; controlar o uso de veiculos que atendem o Gabinete do Prefeito;
desempenhar as demais tarefas que Ihe forem confiadas pelo Chefe do Executivo.

TAREFAS TIPICAS

- Recepgao, estudo e triagem do expediente encaminhado ao Prefeito;
- Transmissao e controle das ordens dele emanadas;

- Coordenacao das agdes dos demais 6rgdos da administracdo, as quais fardo a articulagao
entre as areas afins e a comunidade, no que lhe é pertinente.

COMPOSIGAO

10. COORDENADORIA DE CONTROLE INTERNO

COMPETENCIAS DA CONTROLADORIA

- Os objetivos, competéncia, atribuicdes e deveres, entre outros, do Controlador do Sistema
de Controle Interno sdo os especificados na legislacao pertinente, inclusive, na Lei Municipal n°
271, de 12 de dezembro de 2005.

SUMARIO DAS ATRIBUIGCOES

- Os objetivos, competéncia, atribuicdes e deveres, entre outros, do Controlador do Sistema
de Controle Interno sdo os especificados na legislacao pertinente, inclusive, na Lei Municipal n°
271, de 12 de dezembro de 2005.

TAREFAS TIPICAS

- Os objetivos, competéncia, atribuicdes e deveres, entre outros, do Controlador do Sistema
de Controle Interno sdo os especificados na legislacdo pertinente, inclusive, na Lei Municipal n°
271, de 12 de dezembro de 2005.

COMPOSIGAO
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ANEXO VII

ANEXO Vii

ATRIBUICOES DOS SECRETARIOS MUNICIPAIS,
DIRETORES DE DEPARTAMETO, CHEFES DE DIVISAO,
PROCURADOR JURIDICO, ACESSOR DE GABINETE,
ASSESSORES JURIDICOS, ASSESSOR DE IMPRENSA E
CONTROLADOR DO SISTEMA DE CONTROLE INTERNO.

1. SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO

Cargo Atribuicoes

Secretario Municipal de Administragao - Prestar assessoramento direto ao Prefeito
Municipal, coordenando as fungbes e desempenho
dos demais 6rgaos, objetivando a unificagdo de
procedimentos administrativos dentro das politicas
publicas definidas para o Municipio, através da
articulagdo e a inter-relacdo entre todos as
Secretarias Municipais e demais 6rgéos da
Administracédo Publica;

- Planejar, supervisionar e controlar as atividades
administrativas em geral;

- Assisténcia aos Secretarios Municipais e Diretores
de Departamentos ou equivalente no desempenho
de suas atribuicbes e compromissos oficiais;

- Acompanhamento de despachos;

- Realizagdo de estudos, avaliacdo, pareceres,
pesquisas € levantamentos de interesse do
Municipio;

- Efetuar outras atividades afins no ambito de sua
competéncia.

Fls. 40



mailto:procuradoriapmms@gmail.com

.MUNICIPIO DE MOREIRA SALES

ESTADO DO PARANA
Rua Otto Macedo, n° 629, CEP 87370-000 — Moreira Sales-PR
CNPJ n° 76.217.025/0001-03 — Fone (44) 3532-8100 - Fax (44) 3532-8121
www.moreirasales.pr.gov.br
e-mail: prefeitura@moreirasales.pr.gov.br

Diretor do Departamento de Administragdo e | - Promover a organizacdo e coordenagao das
Recursos Humanos atividades ligadas a administracdo geral da
Prefeitura;

- Promover a organizacdo e coordenacao das
atividades ligadas aos Recursos Humanos da
Prefeitura;

- Propor ao Prefeito Municipal medidas que visem ao
aperfeicoamento das atividades ligadas a
administragdo geral, bem como as que visem ao
beneficio da classe funcional;

- Efetuar outras atividades afins no ambito de sua
competéncia.

Chefe da Divisdo de Integragdo | - Assessorar e apoiar o Prefeito Municipal e o
Administrativa Secretario de sua pasta em assuntos que envolvam
a integracdo e coordenagdo das Secretarias e
Departamentos municipais;

- Assessorar e apoiar o Prefeito Municipal e o
Secretario de sua pasta em assuntos que envolvam
a gestdo dos orgaos e das entidades da
administragdo publica municipal;

- Supervisionar o processo de sangao e veto de
projetos de lei enviados pela Camara Municipal;

- Gerenciar a elaboracdo e encaminhamento de
mensagens do Poder Executivo ao Poder
Legislativo;

- Supervisionar a analise prévia e preparacdo dos
atos a serem submetidos ao Prefeito Municipal;

- Supervisionar a publicacao e preservagao dos atos
oficiais do Prefeito Municipal;

- Efetuar outras atividades afins no ambito de sua
competéncia.

Chefe da Divisao de Pessoal - Propor politicas e normas sobre a administragao de
pessoal,

- Organizar e coordenar programas de capacitagéo e
desenvolvimento dos recursos humanos da
Prefeitura;

- Coordenar o relacionamento da Prefeitura com os
orgaos representativos dos servidores municipais.
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- Execugao da politica geral de recursos humanos,
compreendendo a uniformizagdo da concessao de
beneficios, a gestdo do plano de carreiras, a
execucao da avaliacdo de desempenho e a
implementacao da politica salarial;

- Controlar as atividades relativas ao recrutamento,
capacitagdo, registro e controles funcionais,
administracdo de planos de carreira, da politica de
técnicas e métodos de seguranga e medicina do
trabalho e demais assuntos relativos aos servigos
municipais;

- Supervisionar a realizagdo de exames meédicos

pré-admissionais, para ingresso na Administracéo
Direta;

- Gestdo e manutencdo do cadastro de recursos
humanos da Administracao Direta e Indireta;

- Servigos de assisténcia social aos servidores, de
pericias médicas, de higiene e de seguranca de
trabalho;

- Efetuar outras atividades afins no ambito de sua
competéncia.

Chefe da Divis&do de Folha de Pagamento

- Supervisionar a elaboragéo da folha de pagamento
e controle dos atos formal de pessoal;

- Supervisionar o calculo e implementacdo de
rendimentos e descontos dos servidores municipais;

- Gerenciar e supervisionar o fornecimento de
documentos relativos as informacdes financeiras
para os servidores municipais;

- Gerenciar e supervisionar a emissao de relatorios e
guias da folha de pagamento a serem
encaminhados para o departamento responsavel
pelo pagamento das mesmas;

- Efetuar outras atividades afins no ambito de sua
competéncia.

Diretor do Departamento de Material
Patrimonio

e

- Assessorar e orientar os 6rgaos da Administragao
Direta, Indireta e Fundacional, em assuntos
administrativos referentes a material, arquivo e
patriménio;

- Administracdo, controle e manutencdo do
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patrimdnio mobiliario e imobiliario do Municipio;
- Execucéo das atividades relativas ao tombamento,

registro, inventario, protecdo e conservagdo dos
bens moveis e imoveis pertencentes ao Municipio;

- Efetuar outras atividades afins no ambito de sua
competéncia.

Diretor do Departamento de Compras

- Estruturar, unificar e coordenar o sistema de
gestdo de compras da Prefeitura Municipal,
garantindo a correta aplicagdo das normas e
procedimentos administrativos vigentes,
programando, controlando, coordenando e
executando todas as compras e contratacbes da
Prefeitura do Municipio de Moreira Sales, de acordo
com a legislagao federal;

- Supervisionar todos os atos dos processos de
dispensa e inexigibilidade de licitagdo, a partir da
solicitagao/requisigcao de compras/contratagao
encaminhada por quaisquer orgaos da
Administracéo Publica;

- Analisar e deliberar sobre as
solicitagdes/requisicdbes de compras e contratagoes
de servicos dos demais orgaos da Prefeitura
Municipal verificando se cumprem os principios
constitucionais principalmente o principio do
interesse publico;

- Supervisionar a normatizagado de prazos e demais
procedimentos para solicitagdo de compras e
contratacoes;

- Efetuar outras atividades afins no ambito de sua
competéncia.

Chefe da Divisdo de Orgcamentos
Recebimentos de Mercadorias

e

- Supervisionar o processo de orgamentos
necessarios aos procedimentos de contratacio
realizados pelo Municipio;

- Supervisionar e gerenciar o0 recebimento de
mercadorias adquiridas pelo Municipio;

- Efetuar outras atividades afins no ambito de sua
competéncia.

Diretor do Departamento de Licitagao

- Planejar, supervisionar e controlar o preparo de
licitacdo e os processos licitatorios (Comissao de
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Licitagao e Pregoeiros) ;

- Efetuar outras atividades afins no ambito de sua
competéncia.

Chefe da Divisdo de Contratos

Acompanhar e gerenciar a formalizagdo de contratos
administrativos decorrentes de compras ou
contratacdes de servigcos realizados pelo Municipio;

- Acompanhar o andamento da execugao dos
Contratos Administrativos em conjunto com os
o6rgados envolvidos, através dos relatérios de
execugdo contratual elaborados pelos gestores
fiscais dos contratados administrativos;

- Efetuar outras atividades afins no ambito de sua
competéncia.

Diretor do Departamento Distrital

- Promover a descentralizacdo administrativa de
Moreira Sales a ser executada através da
administragao local no Distrito de Parana do Oeste;

- Atuar na area da respectiva jurisdicao no sentido
de buscar solugdes junto ao Prefeito para problemas
inerentes ao Distrito;

- Representar os habitantes dos Distritos junto a
Administracdo Municipal;

- Levar ao Prefeito as reivindicagbes da populagao
dos Distritos, quanto as necessidades da area de
educacgao e saude;

- Apresentar ao 6rgao responsavel pela conservagao
das estradas rurais as necessidades de reparos nas
vias de acesso aos Distritos;

- Efetuar outras atividades afins no ambito de sua
competéncia.

Diretor do Departamento de
Desenvolvimento Econdmico, Empregos e
Renda

- Contribuir para o aumento da oferta de postos de
trabalho;

- Desenvolver programas que formalizem as
atividades e empreendimentos do setor informal;

- Desenvolver programas de trabalho, por meio de
acdes coordenadas entre o Poder Publico e a
iniciativa privada, com o objetivo de criar a
infraestrutura necessaria a execugao de atividades
relacionadas ao turismo, eventos, negocios, lazer,
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cultura, gastronomia, artesanato, compras e
agroecoturismo;

- Estimular e apoiar as iniciativas privadas e publicas
ligadas a geracdo de empregos e renda no
Municipio;

- Efetuar outras atividades afins no ambito de sua
competéncia.

Chefe da Divisdo de Tecnologia e |- Assessorar e orientar os 6rgaos da Administragcao
Informatica Direta, Indireta e Fundacional, em assuntos
referentes a informatizacao de suas atividades;

- Execucédo de normas de controle e padronizagéo
das atividades inerentes a informatizagdo nos
orgaos da Administragdo Municipal;

- Efetuar outras atividades afins no ambito de sua
competéncia.

2. SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS

Cargo Atribuicdes

Secretario Municipal de Financas - Desenvolver e acompanhar os objetivos, as metas
e acdes do Planejamento Estratégico de Governo
que estejam relacionados a Secretaria;

- Promover o aperfeigopamento continuo dos
servidores da area;

- Gestdo da legislagdo tributaria e financeira do
Municipio;

- Efetuar outras atividades afins no ambito de sua
competéncia.

Diretor do Departamento de Contabilidade - Elaborar o Plano Plurianual de Investimentos e o
Orcamento Municipal, compatibilizando-o a Lei de
Diretrizes Orgamentarias, bem como acompanhar
sua execucao;

- Assessoramento as unidades do Municipio em
assuntos de financas;

- Elaboracdo de balancetes, demonstrativos e
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balancos, bem como a publicacdo dos informativos
financeiros determinados pela Constituicao Federal;

- Efetuar outras atividades afins no ambito de sua
competéncia.

Chefe da Divisao de Empenho

- Efetuar os procedimentos necessarios para a
elaboracdo de empenhos relativos a despesas da
Administracdo Municipal;

- Efetuar outras atividades afins no ambito de sua
competéncia.

Chefe da Divisao Contabil

- Supervisionar a execugdao de atividades de
contabilidade e financas e as atribuicbes fiscais e
tributarias;

- Efetuar outras atividades afins no ambito de sua
competéncia.

Chefe da Divisao de Planejamento

- Planejamento operacional e a execugao da politica
econdmica, tributaria e financeira do Municipio;

- Efetuar outras atividades afins no ambito de sua
competéncia.

Chefe da Divisdo de Tesouraria

- Guarda e movimentagao de valores;

- Efetuar outras atividades afins no ambito de sua
competéncia.

Chefe da Divisdo de Pagamentos, Controle
e Conciliagbes

- Efetuar os procedimentos necessarios para a
liquidacdo e pagamento das despesas da
Administracdo Municipal;

- Efetuar outras atividades afins no ambito de sua
competéncia.

Diretor do Departamento de Tributagao

- Inscricdo, cadastramento e orientagdo dos
contribuintes;

- Langamento, a arrecadacao e a fiscalizagdo dos
tributos devidos ao Municipio;

- Inscricdo da divida ativa;

- Efetuar outras atividades afins no ambito de sua
competéncia.

Chefe da Divisdo de Cadastro e Protocolo

- Receber, conferir e controlar a entrada de oficios,
requerimentos, ou qualquer outro documento
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enderecado ao Municipio;

- Efetuar outras atividades afins no ambito de sua
competéncia.

Chefe da Divisao de Fiscalizagao

- Supervisionar os investimentos publicos;

- Contratar auditoria externa, quando necessario,
para analise das contas Municipais e outras
atividades correlatas;

- Efetuar outras atividades afins no ambito de sua
competéncia.

3. SECRETARIA MUNICIPAL DE VIAGAO, OBRAS E SERVIGOS URBANOS

Cargo

Atribuicoes

Secretario Municipal de Viagao, Obras e
Servicos Urbanos

- Desenvolver e acompanhar os objetivos, as metas
e acbes do Planejamento Estratégico de Governo
que estejam relacionados a Secretaria;

- Promover o aperfeicoamento continuo dos
servidores da area;

- Efetuar outras atividades afins no ambito de sua
competéncia.

Diretor do Rodoviario

Municipal

Departamento

- Planejar e supervisionar a implantagao de todas as
atividades relativas ao desenvolvimento dos servigos
de transito, bem como dos terminais rodoviarios e do
aeroporto municipal;

- Efetuar outras atividades afins no ambito de sua
competéncia.

Chefe da Divisdo de Conservacido de
Estradas

- Executar servigos de conservagao de
estradas e proprios municipais;

ruas,

- Efetuar outras atividades afins no ambito de sua
competéncia.

Diretor do Departamento de Obras

- Construir e recuperar
Administracdo Municipal;

prédios publicos da

- Executar, diretamente ou por terceiros, as obras
publicas municipais de infraestrutura urbana, de
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urbanizagao de espacos publicos, de contencido de
encostas, e de construgdo e ampliacdo de
equipamentos publicos

- Coordenar e executar, diretamente ou por
terceiros, obras de pavimentacdo de vias e
calcadas, galerias, obras de arte, edificagdes,
abertura e implantacao de vias urbanas e rurais;

- Producdo de artefatos de cimento em fabrica
propria da Prefeitura;

- Expedir Alvaras de Licencga, visando a construgao
bem como demolicdo, procedendo a devida vistoria
nas construcoes para a expedicdo de Habite-se no
final da obra.

- Efetuar outras atividades afins no ambito de sua
competéncia.

Chefe da Divisdo de Acompanhamento e
Execucao de Obras

- Supervisionar e acompanhar a execug¢ao de obras
de construgdo, reformas e servicos em geral
realizadas pelo Municipio;

- Supervisionar e acompanhar a execucado de
servigos de garantia referentes as obras concluidas;

- Efetuar outras atividades afins no ambito de sua
competéncia.

Chefe da Divisdo de Limpezas das Vias
Publicas

- Coordenar e Supervisionar as equipes nas
atividades manutencao e limpeza das vias publicas
municipais;

- Efetuar outras atividades afins no ambito de sua
competéncia.

Chefe da Divisao de lluminacao Publica

- Coordenar a manutencdo da iluminagao publica
municipal em geral, ou seja, em pragas, canchas
esportivas, campos de futebol, postes e qualquer
outro local que se fizer necessario;

- Efetuar outras atividades afins no ambito de sua
competéncia.

Chefe da Divisao de Seguranga Geral

- Analisar e tomar medidas necessarias a seguranga
publica;

- Efetuar outras atividades afins no ambito de sua
competéncia.
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Diretor do Departamento de Planejamento

- Prestar assessoramento especializado ao Chefe do
Poder Executivo e ao Secretario de Viagao, Obras e
Servigos Urbanos, bem como apoiar os 6rgaos e
entidades da Administracdo Municipal Direta e
Indireta no monitoramento e avaliacdo de normas
administrativas, planos, programas, projetos e acdes
em sua area de atuacao;

- ldentificar recursos e fontes de financiamento, e
propor, em sua area de atuagdo, programas e
projetos que promovam o desenvolvimento do
Municipio;

- Apoiar o monitoramento e a avaliagdo da execugao
fisico-financeira e prestacdo de contas de
convénios, contratos de repasse e projetos
prioritarios para gestdo, com vistas a garantir os
principios da eficiéncia, eficacia e efetividade em
consonancia com a atuag¢ao da Controladoria Interna
do Municipio;

- Promover e garantir o acesso a informacédo dos
projetos monitorados, indicadores, acdes e registros
governamentais, em articulaggo com as demais
Secretarias, com vistas a garantir o principio da
transparéncia;

- Incentivar a participagdo social na elaboragao de
instrumentos de planejamento e acompanhamento
de agdes da Secretaria Municipal de Viacao, Obras
e Servigos Urbanos;

- Efetuar outras atividades afins no ambito de sua
competéncia.

4. SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO, ESPORTE E CULTURA

Cargo

Atribuicoes

Secretario Municipal de Educacdo, Esporte
e Cultura

- Desenvolver e acompanhar os objetivos, as metas
e acdes do Planejamento Estratégico de Governo
que estejam relacionados a Secretaria;

- Promover o aperfeicoamento continuo dos
servidores da area;
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- Efetuar outras atividades afins no dmbito de sua
competéncia.

Diretor do Departamento de Educacédo e
Educacao Civico Militar

- Planejar, orientar e supervisionar a execugao das
atividades relativas ao ensino, inclusive as
atividades extracurriculares de natureza civico-
militar;

- Administrar as unidades escolares da Rede
Municipal de Ensino;

- Efetuar outras atividades afins no dmbito de sua
competéncia.

Chefe da Divisdo de Ensino Infantil

- Implementar as diretrizes educacionais relativas a
modalidade da Educagao Infantil;

- Efetuar outras atividades afins no dmbito de sua
competéncia.

Chefe da Divisdo de Auxilio ao Educando

- Acompanhar a frequéncia dos educandos;

- Incentivar
educandos;

a frequéncia e permanéncia dos

- Efetuar outras atividades afins no ambito de sua
competéncia.

Diretor do Departamento de Transporte
Escolar

- Organizar, coordenar e orientar a equipe em
questdbes administrativas e de execucdo de
atividades relativas ao transporte escolar municipal,

- Gerenciar a escala de motoristas lotados no

transporte escolar municipal;

- Supervisionar a alimentacdo dos registros e
sistemas de informagdes vinculados ao transporte
escolar vinculados a esfera estadual e federal;

- Organizar e supervisionar a manutencéo da frota
municipal dedicada ao transporte escolar, a fim de
zelar pelo perfeito funcionamento da mesma;

- Efetuar outras atividades afins no dmbito de sua
competéncia.

Diretor do de

Nutricional

Departamento Apoio

- Atender as necessidades dos estabelecimentos de
ensino no que diz respeito a Boas Praticas de
manipulacdo e higiene de alimentos contribuindo
com projetos para desenvolvimento nutricional e
pedagdgico nas unidades educacionais;
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- Acompanhar e elaborar cardapios feitos por
nutricionistas com vistas a atender as necessidades
dos estabelecimentos de ensino;

- Efetuar outras atividades afins no ambito de sua
competéncia.

Chefe da Divisdo de Merenda Escolar

- Tomas as medidas necessarias para a distribuicdo
dos géneros alimenticios para os estabelecimentos
de ensino;

- Efetuar outras atividades afins no dmbito de sua
competéncia.

Diretor do de

Amador

Departamento Esporte

- Coordenagao das atividades desportivas no
Municipio, em todas as suas modalidades;

- Efetuar outras atividades afins no dmbito de sua
competéncia.

Chefe da Divisao de Recreacéao e Lazer

- Incentivar a participacdo da comunidade na pratica
de esportes e atividades para o desenvolvimento
corporal;

- Efetuar outras atividades afins no ambito de sua
competéncia.

Chefe da Divisao de Esportes Coletivos e
Individuais

- Organizar e coordenar torneios municipais, com a
participacao de escolas, clubes de servigco e demais
orgaos da comunidade;

- Propor parcerias do Municipio com empresas da
cidade e regidao para apoio financeiro aos atletas,
bem como apoio logistico ao desenvolvimento do
esporte amador no Municipio;

- Apoiar a participagao dos atletas da cidade em
competicdes regionais, estaduais e nacionais e
acompanhar a delegacao;

- Efetuar outras atividades afins no dmbito de sua
competéncia.

Diretor do Departamento de Cultura

- Formular a politica cultural do Municipio;

- ldentificar fontes de financiamento, bem como
promover intercambio e captacdo de recursos
visando ao cumprimento de sua finalidade;

- Efetuar outras atividades afins no dmbito de sua
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competéncia.

Chefe da Divisdo de Promogé&o e Eventos

- Fomentar as atividades culturais junto a
comunidade, auxiliando-a e proporcionando-lhe
condigbes para o exercicio da mesma;

- Efetuar outras atividades afins no dmbito de sua
competéncia.

5. SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE

Cargo

Atribuicoes

Secretario Municipal de Saude

- Desenvolver e acompanhar os objetivos, as metas
e acbes do Planejamento Estratégico de Governo
que estejam relacionados a Secretaria;

- Promover o aperfeigpamento continuo dos
servidores da area;

- Efetuar outras atividades afins no dmbito de sua
competéncia.

Diretor do Departamento de Assisténcia
Médica e Hospitalar

- Planejar a politica de assisténcia médica e
hospitalar do Municipio, nos aspectos de promocao,
prevencao e recuperagao da saude;

- Coordenar e fiscalizar a prestacdo de assisténcia
nas areas meédicas e odontolégicas a populagao,
mediante politicas sociais, econémicas e ambientais
que visem a redugao, prevengao e eliminacdo do
risco de doenga,;

- Efetuar outras atividades afins no dmbito de sua
competéncia.

Chefe da Divisdo de Apoio a Assisténcia
Médica e Ambulatorial

- Executar a politica de assisténcia médica e
hospitalar do Municipio, nos aspectos de promogao,
prevengao e recuperagao da saude;

- Promogao de campanhas de esclarecimentos,
objetivando a preservagao da saude da populagao;

- Efetuar outras atividades afins no ambito de sua
competéncia.
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Chefe da Divisdo de Saude

- Desenvolver as agdes de saude, integrando-se a
rede regionalizada e hierarquizada do Sistema
Estadual de Saude;

- Efetuar outras atividades afins no dmbito de sua
competéncia.

Chefe da Diviséo de Enfermagem

- Elaborar rotinas de trabalho, tanto na area
ambulatorial quanto na hospitalar;

- Confeccionar escala de trabalho obedecendo
critérios pré-estabelecidos;

- Estabelecer normas e rotinas adequadas para
atividades em campanhas de carater rotineiro ou
ndo, conforme programacgdo nacional, estadual e
municipal;

- Elaborar e analisar relatério mensal das atividades
da Divisdo encaminhando-o ao Diretor de seu
Departamento;

- Promover supervisdo técnica dos profissionais de
enfermagem sistematicamente e periodicamente;

- Realizar e acompanhar o processo de aquisi¢ao de
materiais e equipamentos inerentes a esta divisao;

- Promover e realizar o planejamento e organizacgao
das atividades dos profissionais de enfermagem no
ambito municipal;

- Efetuar outras atividades afins no dmbito de sua
competéncia.

Chefe da Divisdo de Transporte Médico
Hospitalar

- Organizar, coordenar e orientar a equipe em
questbes administrativas e de execugdo de
atividades relativas ao transporte meédico hospitalar;

- Efetuar outras atividades afins no dmbito de sua
competéncia.

Diretor do Departamento de Servigos
Sanitarios e Epidemiologia

- Planejar a politica sanitaria, nos aspectos de
promocao, prevencao e recuperacao da saude;

- Efetuar outras atividades afins no dmbito de sua
competéncia.

Chefe da Divisao de Vigilancia Sanitaria e
Epidemiolégica

- Executar a politica sanitaria, nos aspectos de
promocao, prevencao e recuperacao da saude;

- Promover a fiscalizacdo médico-sanitaria;
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- Promover a formagao da consciéncia sanitaria na
crianga e no adolescente;

- Efetuar outras atividades afins no dmbito de sua
competéncia.

Chefe da Divisdo de Controle de Endemias

- Promover pesquisas larvarias em armadilhas,
pontos estratégicos e demais imoveis, para
levantamento de indices de infestacdo e
descobrimento de focos;

- Promover a eliminagdo de criadouros tendo como
método de primeira escolha o controle mecanico
(remogao, destruicao, vedacao, etc.);

- Promover tratamento focal e perifocal como
medida complementar do controle mecanico,
manuseando e utilizando inseticidas, conforme
orientacao técnica;

- Promover trabalho educativo de forma sistematica
junto ao morador e em reunides comunitarias, de
modo a obter consensos acerca de praticas
preventivas a serem adotadas;

- Efetuar outras atividades afins no dmbito de sua
competéncia.

Diretor do Departamento de Nutricao

- Coordenar, planejar e avaliar normas técnicas e
administrativas da unidade de alimentacdo e
nutricdo e servigos de alimentacdo e dietética, aos
pacientes e servidores municipais;

- Estabelecer e implantar procedimentos
operacionais padronizados e métodos de controle
de qualidade de alimentos, de acordo com a
legislagao vigente;

- Estabelecer e coordenar a elaboracdo e a
execucao de protocolos técnicos, para definir
diagnaostico nutricional com base nos dados clinicos,
bioquimicos, antropométricos e dietéticos;

- Elaborar e avaliar os cardapios, adequando-os ao
perfil dos pacientes e servidores;

- Efetuar outras atividades afins no dmbito de sua
competéncia.
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6. SECRETARIA MUNICIPAL DE AGROPECUARIA E MEIO AMBIENTE

Cargo

Atribuicoes

Secretario Municipal de Agropecuaria e
Meio Ambiente

- Desenvolver e acompanhar os objetivos, as metas
e acbes do Planejamento Estratégico de Governo
que estejam relacionados a Secretaria;

- Promover o aperfeicoamento continuo dos
servidores da area;

- Efetuar outras atividades afins no ambito de sua
competéncia.

Diretor do Departamento de Agropecuaria

- Planejamento operacional, formulagdo e execugéo
da politica de agricultura e abastecimento do
Municipio;

- A coordenagao e desenvolvimento de projetos e
programas direcionados ao aumento de produgao e
melhorias na produtividade do setor agropecuario do
Municipio;

- Controlar a informacdo a Secretaria de
Administracido de necessidades de recuperagao de

estradas municipais para facilidade de escoamento
da safra;

- Incentivar a instalacdo de empresas do setor
agroindustrial;

- Efetuar outras atividades afins no ambito de sua
competéncia.

Chefe da Divisdao de Agropecuaria e
Sistema de Inspec¢ao Municipal

- Organizar, orientar, controlar e coordenar as
atividades agropecuarias e de abastecimento;

- A orientacdo e o0 assessoramento para a
implementacdo de acudes, irrigacdo, drenagem,
sistematizacdo de areas e demais servigcos de
infraestrutura em propriedades rurais;

- Coordenar as atividades relativas a orientagao da
producao primaria e do abastecimento publico;

- A promocado e o controle de defesa sanitaria
animal;

- Organizar, orientar, controlar e coordenar
atividades relativas ao Sistema de Inspecao
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Municipal;

- Efetuar outras atividades afins no ambito de sua
competéncia.

Diretor do Departamento de Meio Ambiente

- O planejamento, organizagédo, articulagéo,
coordenagao, integragao, execugao e avaliagao das
politicas publicas relativas a area de meio ambiente,
no ambito do Municipio;

- A promogao de medidas de protegcdo ao meio
ambiente e de combate a poluicdo ambiental, ao
desmatamento e a qualquer forma de agressao a
natureza;

- O registro, acompanhamento e fiscalizagdo das
concessodes de direitos de pesquisa e exploragao de
recursos hidricos e minerais do Municipio em
colaboracdo com a Unido e o Estado;

- A fiscalizag&o da execugédo de aterros sanitarios;

- Promover a educacdo ambiental formal e n&o-
formal, a fim de conscientizar a populagao acerca da
importancia do meio ambiente ecologicamente
equilibrado, coordenando as ag¢des desenvolvidas
pela administracdo publica direta, autarquias,
fundacdes e economias mistas;

- O licenciamento das atividades potencialmente
poluidoras ou utilizadoras de recursos naturais,
consideradas de impacto local;

- Efetuar outras atividades afins no ambito de sua
competéncia.

Chefe da Divisdao de Matas Ciliares, Flora e
Fauna

- A promocao de medidas de preservacgao da flora e
da fauna;

- Promover a execugao dos servicos relativos ao
ajardinamento e arborizagcdo de parques, jardins e
logradouros publicos;

- O planejamento, implementacédo e zelo pela
conservaciao e manutencdo de parques, areas de
preservagido ecologica e reservas biologicas
municipais;

- Efetuar outras atividades afins no ambito de sua
competéncia.
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Chefe da Divisdo de Reciclagem de Lixo

- A fiscalizagdo das questbes ligadas ao meio
ambiente, operacionalizando meios para a sua
preservacido, nos aspectos relacionados com a
reciclagem ou industrializagdo do lixo urbano;

- Promover a limpeza publica, varrigdo, capinagem,
bem como a reciclagem e compostagem do lixo
urbano;

- Efetuar outras atividades afins no ambito de sua
competéncia.

7. SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL

Cargo

Atribuicoes

Secretario Municipal de Assisténcia Social

- Desenvolver e acompanhar os objetivos, as metas
e acbes do Planejamento Estratégico de Governo
que estejam relacionados a Secretaria;

- Promover o aperfeicoamento continuo dos
servidores da area;

- Efetuar outras atividades afins no ambito de sua
competéncia.

Diretor do Departamento de Administrativo

- Coordenar e supervisionar as acbes de apoio
comunitario tendo em vista a Assisténcia Social, o
direito dos integrantes da terceira idade e idoso e o
direito da pessoa com deficiéncia no ambito do
Municipio;

- Coordenar e executar politicas que possibilitem
aumento de emprego e renda a populacdo, através
da formagdo de mao-de-obra e da integragao
empresal/escola.;

- Emissdo de relatérios de acompanhamento e
avaliacao de planos, programas e projetos;

- Efetuar outras atividades afins no ambito de sua
competéncia.

Chefe da Divisao de Habitacao

- Coordenar a elaboragdo e a implementagcado da
politica habitacional Municipal,

- Promogdo e desenvolvimento de programas
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habitacionais;

- Planejar e fiscalizar a execugdo de conjuntos
habitacionais de interesse social;

- Efetuar outras atividades afins no ambito de sua
competéncia.

Chefe da Divisdo de Auxilio a |- Auxiliar os municipes quanto a obtencdo de

Documentacéao documentagao pessoal;
- Efetuar outras atividades afins no ambito de sua
competéncia.

Diretor do Departamento de Acao Social - Executar acbes de desenvolvimento social,

prestando assessoria técnico-administrativa as
entidades e instituicbes soOcio-comunitarias e as
instancias de gestdo das politicas de protecao
social, os conselhos, no que se refere a organizagéo
e desenvolvimento de seus objetivos;

- Supervisionar e assessorar orientagdes sociais a
individuos, grupos e populagdo em geral;

- Assessorar e orientar individuos e grupos de
diferentes segmentos sociais no sentido de
identificar recursos e de fazer uso dos mesmos no
atendimento e na defesa de seus direitos;

- Efetuar outras atividades afins no ambito de sua
competéncia.

Chefe da Divisao de Planejamento Familiar | - Proteger a familia e seus membros contra qualquer
forma ou espécie de violéncia ou discriminagao,
denunciando os casos de abusos as autoridades
competentes, realizando acompanhamento e os
devidos encaminhamentos;

- Efetuar outras atividades afins no ambito de sua
competéncia.

Diretor do Departamento de Apoio a Crianga | - Fazer cumprir no Municipio as determinagdes do
e ao Adolescente Estatuto da Crianca e do Adolescente;

- Fiscalizar o cumprimento da Constituigdo Federal
quanto a obrigatoriedade da matricula e frequéncia
no ensino fundamental;

- Propor medidas para ampliagdo ao atendimento
das criangas em creches e pré-escolas;
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- Tomar medidas de controle, fiscalizacao e
denuncia aos 6rgaos competentes sobre a
existéncia de trabalho infantil;

- Acompanhar e coordenar as atividades dos
programas de apoio a erradicagcdo do trabalho
infantil, bem como outros programas que visem ao
desenvolvimento e protegdo da crianca e do
adolescente;

- Agir com rigor aos casos de violéncia contra as
criancas e adolescentes, denunciando os
agressores as autoridades competentes;

- Planejar atividades de lazer e esportes as criangas
e adolescentes, em sintonia com a Secretaria
respectiva;

- Efetuar outras atividades afins no ambito de sua
competéncia.

Diretor do Departamento de Apoio ao ldoso

- Interagir e articular com érgaos da administracéo
municipal e da sociedade para incluir nas suas
politicas e agdes a promogao dos direitos do idoso e
de sua integragéo a vida comunitaria;

- Coordenar e organizar grupos de idosos;

- Efetuar outras atividades afins no ambito de sua
competéncia.

Diretor do Departamento de Programas
Sociais

- Planejar, organizar e administrar beneficios e
Programas Sociais;

- Efetuar outras atividades afins no ambito de sua
competéncia.

8. PROCURADORIA JURIDICA

Cargo

Atribuicoes
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Procurador Geral

- Prestar assessoria juridica em todas as areas de
atividade do Poder Publico municipal, judicial e
extrajudicialmente, sugerir e recomendar
providéncias para resguardar os interesses e dar
seguranga aos atos e decisdes da Administragao;

- Acompanhar todos os processos administrativos e
judiciais de interesse da municipalidade, tomando as
providéncias necessarias para bem curar o0s
interesses da Administracéao;

- Postular em juizo em nome da Administragdo, com
a propositura de acgdes e apresentacdao de
contestagcdo; avaliar provas documentais e orais,
realizar audiéncias trabalhistas, civeis e criminais. O
acompanhamento juridico dos processos judiciais
deve ocorrer em todas as instancias e em todas as
esferas, onde a Administracdo for ré, autora,
assistente, opoente ou interessada de qualquer
outra forma.

- Ajuizamento e acompanhamento de execugdes
fiscais de interesse do ente municipal e, em ambito
extrajudicial, mediar questoes, assessorar
negociacdes e, quando necessario, propor defesas e
recursos aos orgaos competentes;

- Acompanhar processos administrativos externos
em tramitacdo no Tribunal de Contas, Ministério
Publico Estadual e Secretarias de Estado quando
haja interesse da Administragédo municipal;

- Acompanhamento em processos administrativos
instaurados pela Camara Legislativa Municipal
quando haja interesse da Administracao;

- Atuar e acompanhar em defesa do Municipio todos
0s processos administrativos em tramitagcdo no
Ministério Publico da Unido em que a Administracao
for parte interessada;

- Atuar e acompanhar em defesa do Municipio todos
0s processos administrativos em tramitacdo no
Ministério da Fazenda, principalmente no que se
refere a parcelamentos, multas e demais pendéncias
financeiras de interesse da Administracao;

- Analisar os contratos firmados pelo municipio,
avaliando os riscos neles envolvidos, com vistas a
garantir seguranga juridica e lisura em todas as
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relacdes juridicas travadas entre o ente publico e
terceiros;

- Recomendar procedimentos internos de carater
preventivo com o escopo de manter as atividades da
Administracao afinadas com os principios que regem
a Administracao Publica — principio da legalidade; da
publicidade; da impessoalidade; da moralidade e da
eficiéncia;

- Acompanhar e participar efetivamente de todos os
procedimentos licitatorios; elaborar modelos de
contratos administrativos;

- Elaborar pareceres sempre que solicitado,
principalmente quando relacionados com a
possibilidade de contratacdo direta; contratos
administrativos em andamento, requerimentos de
funcionarios, entre outros;

- Redigir correspondéncias que envolvam aspectos
juridicos relevantes;

- Efetuar outras atividades afins no ambito de sua
competéncia.

Chefe da Divisdo de Atendimento Juridico

- Promover o atendimento primario de municipes ou
outros servidores quanto aos assuntos relativos a
pasta;

- Auxiliar o procurador juridico no exercicio de suas
tarefas;

- Efetuar outras atividades afins no ambito de sua
competéncia.

9. ACESSORIA DE GABINETE

Cargo

Atribuicoes

Assessor de Gabinete

- Coordenar a representacdo social e politica do
Prefeito;

- Assistir ao Prefeito em suas relagdes politico-
administrativa com o0s municipes, 60rgaos e
entidades publicas e privadas, associacbes de
classe, Legislativo Municipal e organismos
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estaduais e federais;

- Organizar a agenda de audiéncia, entrevistas e
reunides do Prefeito;

- Preparar e expedicdo da correspondéncia do
Prefeito;

- Recepcgdo, estudo e triagem do expediente
encaminhado ao Prefeito;

- Transmissdo e controle das ordens dele
emanadas;

- Coordenagao das acbes dos demais 6rgaos da
administragao, as quais fardo a articulagao entre as
areas afins e a comunidade, no que lhe é
pertinente;

- Efetuar outras atividades afins no ambito de sua
competéncia.

Assessor Juridico

(Incluido pela
029/2017)

Lei

Complementar n°

- prestar assessoria e consultoria aos titulares e
auxiliares dos 6rgaos que integram a estrutura
administrativa do Municipio de Moreira Sales a que
estejam vinculados, nos assuntos de natureza
juridica submetidos a sua apreciagéao;

- assistir a autoridade assessorada no controle
interno da legalidade administrativa dos atos a
serem por ela praticados, ou ja efetivados;

- analisar e/ou examinar minutas de editais,
contratos, acordos, convénios ou aditivos de
interesse dos o6rgdos da Administragcdo Publica
Municipal, a que estejam vinculados;

- elaborar estudos e preparar informacdes por
solicitagdo dos titulares dos 6rgdos da
Administracdo Publica Municipal a que estejam
vinculados;

- auxiliar na elaboracao, alteracéo e retificagao de
atos normativos;

- prestar orientagdo juridica as comissdes de
licitacdo, sindicancia e processo administrativo
disciplinar;

- auxiliar o titular do 6rgado da Administragdo Publica
Municipal a que estejam vinculados nas decisdes de
recursos administrativos interpostos contra atos de
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servidores vinculados aquele;

- outras atribuicdes que Ihes sejam correlatas.

Assessor de Comunicagao

(Incluido pela Lei Complementar n°
029/2017)

- Planejar, supervisionar, orientar, executar e avaliar
as atividades relacionadas com assessoria de
comunicagao da Administragao Publica Municipal;

- Promover a intermediagdo entre a Administragao
Publica Municipal e os veiculos de comunicagao;

- Coordenar eventos relativos a atividades da
Administracdo Publica Municipal;

- Acompanhar  reunides realizadas pela
Administragao Pudblica Municipal, quando
necessario;

- Elaborar roteiros, videos e textos a serem
encaminhados aos meios de comunicacdo acerca
de atividades da Administragao Publica Municipal;

- Elaborar e coordenar campanhas e o0 uso
estratégico de canais de comunicagdo visando a
divulgacéo dos trabalhos da Administracdo Publica
Municipal;

- Coordenar a atualizagdo do “site” oficial do
Municipio de Moreira Sales, no tocante a
comunicagdo entre a Administragdo Publica
Municipal e a populagado do Municipio;

- outras atribuigées que Ihes sejam correlatas;

10. COORDENADORIA DE CONTROLE INTERNO

Cargo

Atribuicoes

Controlador do Sistema de Controle Interno

- Os objetivos, competéncia, atribuicbes e deveres,
entre outros, do Controlador do Sistema de Controle
Interno sdo os especificados na legislacao
pertinente, inclusive, na Lei Municipal n° 271, de 12
de dezembro de 2005.
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