MUNICIPIO DE MOREIRA SALES

ESTADO DO PARANA
Rua Otto Macedo, n°’ 629, CEP 87370-000 — Moreira Sales-PR
CNPJ n° 76.217.025/0001-03 — Fone (44) 3532-8100 — Fax (44) 3532-8121

www.moreirasales.pr.gov.br

e-mail: prefeitura(@moreirasales.pr.cov.br

EDITAL n°® 276/2024
PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO - PSS- 003/2024

Rafael Brito do Prado, Prefeito do Municipio de Moreira
Sales, Estado do Parand, no uso de suas atribuicdes
legais, e considerando a Lei Municipal n°® 657, de 12 de
abril de 2017, torna puUblico o presente edital que
estabelece instrucgdes destinadas a realizacdo de Processo
Seletivo Simplificado - PSS para o exercicio da funcéo
publica: Agente de Servigos Gerais e Alimentacdo e agente
de Servicos Operacionais.

1. DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES

1.1. O Processo Seletivo Simplificado - PSS de que trata
este Edital, é destinado a selecionar profissionais aptos
a serem convocados para atuar no municipio de Moreira
Sales, Distrito de Parand do Oeste e Vila Gianelo.

1.2. O presente Processo Seletivo Simplificado consistiré
em Andlise de Titulos de Escolaridade, Tempo de Servigo e
Entrevista.

1.3 A participacdo dos candidatos no PSS ndo implica
obrigatoriedade em sua contratagdo, ocorrendo apenas
expectativa de convocacao e contratacao, ficando
reservado a administracdo publica municipal o direito de
proceder as contratagdes em nUmero que atenda ao
interesse e as necessidades do servicgo, obedecendo
rigorosamente a ordem de Classificacdo Final, e ao prazo
de validade deste Edital, conforme item 1.5.

1.4. As vagas dos cargos: Agente de Servicos Gerais e
Alimentacdo e Agente de Servicos Operacionais serd para
substituicdes de 1licenca medica, Licenca maternidade e
Licenca Prémio.

1.5. A contratacdo terd vigéncia méxima de 06 (seis)
meses, admitida a prorrogacdo, mediante justificativa da
autoridade competente e autorizacdo da Cémara Municipal
de Moreira Sales-PR, até o prazo méximo de 12 (doze)
meses.
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1.6. O Processo Seletivo Simplificado objeto deste edital
tem validade de 12 (doze) meses.

2. CARGOS, REQUISITOS MINIMOS, VENCIMENTOS E VAGAS.

2.1 DAS VAGAS, PERIODO DE CONTRATACAO, CARGA HORARIA,
REMUNERACAO:

2.2 Em conformidade com as Leis N° 18419 de 07/01/2015 -
Alterada pela Lei N° 19.356 de 20/12/2017, fica
reservada, para provimento de ©pessoas portadoras de
deficiéncia, auséncia ou limitacdes sensoriais, a cota de
05 (cinco) por cento das vagas de cada cargo publico,
cujas atribuicdes e responsabilidades sejam compativeis
com a deficiéncia, auséncia ou limitacdes sensoriais de
que sao portadoras.

2.3 Sendo que, conforme entendimento do Supremo Tribunal
Federal, a primeira vaga de reserva para deficientes
fisicos deve se dar na 5° wvaga, pois havendo numero
fracionado este deve ser arredondado para cima sendo que
o limite méximo da reserva é de 20% (vinte por cento).
2.4 Aos candidatos portadores de deficiéncia é assegurado
o0 direito de se 1inscreverem neste processo de selecao,
desde que a deficiéncia de que sdo portadores seja
compativel com as atribuig¢des a serem preenchidas, mas
concorrerdo de igualdade com os demais candidatos.

2.5. As funcdes, requisitos minimos exigidos, remuneracédo
e vagas sdo os estabelecidos no quadro abaixo:

REQUISITOS CARGA
CARGO VAGAS MEINIMOS HORARIA SALARIO
SEMANAL
é?iizé de Ensino
€ .QOS 14+ CR¥* Fundamental 40 horas R$ 1.450,00
Gerais e Incompleto
Alimentacéo P
Agente de Ensino
Servicgos 1+ CR* Fundamental 40 horas R$ 1.450,00
Operacionais Incompleto

* CR - Cadastro de Reserva.
**0s valores pagos a titulo de adicional de insalubridade
serdo conforme determina Lei Municipal n°. 066/2024.

3. DIVULGACAO
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3.1. A divulgacéao oficial do Processo Seletivo
Simplificado dar-se-& através dos quadros de aviso da
sede da Prefeitura Municipal de Moreira Sales-PR, situada
a Avenida Otto Macedo, n°® 629, Centro, bem como de
publicagcdo no sitio oficial da Prefeitura Municipal de
Moreira Sales-PR (http://www.moreirasales.pr.gov.br/) e
nos o6rgédos oficiais de imprensa do Estado do Parand e do
Municipio de Moreira Sales-PR.

4. CRONOGRAMA

DATAS/Horario ATIVIDADES
30/04, 02/05 e 03/05
Inscricdes
Das 8h00 as 11lh 30
06/05/2024
Horéario:
- Entrevista

8h30 as 11h30
14h00 As 17h00

Publicacdo da classificacédo

09/05/2024 L
proviséria

Até 14/05/2024 Prazo para protocolo de recursos

Publicacdo do resultado dos
16/05/2024 recursos e classificacdo final
para homologacao

5. INSCRIGOES

5.1. As inscricgdes serdo realizadas no Paco da prefeitura
Municipal Moreira Sales localizada na Otto Macedo n°629
1° Andar centro mediante preenchimento de formulério
préprio ou entrega de formuldrio preenchido assinado e
anexado juntamente com os documentos exigido no Item 06
deste edital, nos dias 30/04/24, 02/05/24 e 03/05/24 no
horario das 08h:00 11h:30.

5.2. As entrevistas serdo realizadas no Departamento de
Recursos Humanos nas dependéncias da Prefeitura Municipal
de Moreira Sales, no dia 06/05/2024, no horario das 8h30
as 11h30 e das 14h00 As 17h00.
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5.3. Antes de efetuar a inscricdo, o candidato deveréa
tomar conhecimento do disposto neste Edital e certificar-
se de que preenche todos os requisitos exigidos.

5.4. A inscricgdo implicard o conhecimento e a aceitacéo
das normas e condicgdes estabelecidas neste Edital pelo
candidato, em relacdo as quais ndo poderd alegar
desconhecimento.

5.5. N&o serd cobrada taxa de inscricéao.

5.6. O processo de inscricdo é composto dos seguintes
procedimentos:

a) preencher os dados pessoais solicitados, constantes da
ficha de inscricéo;

b) preencher os itens relacionados a escolaridade, tempo
de servico e aperfeicoamento profissional;

c) anexar a documentacdo constante no item 6 deste
Edital.

5.7. O candidato é responsavel pelas informacdes
constantes no cadastro e na inscricgdo, arcando com as
consequéncias em relagcdo a eventuails erros, fraudes ou
omissdes, nas esferas administrativas, civel e penal.

5.8. S&o requisitos para inscricdo no Processo Seletivo
Simplificado:

a) Ser brasileiro nato ou, no caso de nacionalidade
portuguesa, estar amparado pelo estatuto de igualdade
entre brasileiros e portugueses, com reconhecimento do
gozo dos direitos politicos, nos termos do § 1.°, do
artigo 12, da Constituicdo Federal;

b) Ter, no minimo, 18 (dezoito) anos completos e, no

maximo, 09 (sessenta e nove) anos, no momento da
convocacdao para contratacao;

c) Possuir nUmero de Cadastro de Pessoa Fisica - CPF e
numero de Registro Geral - RG.

d) Estar em dia com as obrigacdes eleitorais;
e) Escolaridade exigida para o cargo.

6. DOCUMENTOS DE COMPROVAGCAO
6.1. Todos os candidatos deverdo, no ato da inscricéo,

apresentar coépia dos seguintes documentos:
a) Carteira de Identidade;
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b) CPF/MF;
c) Comprovante de endereco;
d) Comprovante da Escolaridade (Diploma, Declaracédo de
Conclusdo de Curso ou Histdérico Escolar);
e) Comprovacdo de Experiéncia Profissional na éarea,
através da apresentacédo de:
- Declaracdo do 6rgdo puUblico ou privado, emitida em
papel timbrado e devidamente assinada pelo
responsavel;
- Coépia da Carteira de Trabalho(sendo necesséario
apresentar a carteira de trabalho no ato da
inscricgéo).
6.1.2. Os documentos constantes nos itens a até e séo
obrigatdérios e a ndo apresentacdo de qualquer um desses
implicard na desclassificacdo do candidato.

6.1.3. Ndo serd considerado para a pontuacdo o tempo de
servico j& contado para aposentadoria, bem como o tempo
de servico paralelo.

6.1.4. As declaracdes de tempo de servigco deverdo ter
firma reconhecida em cartdério da assinatura do declarante
e constar OBRIGATORIAMENTE o dia, més e ano de inicio e
fim de contrato. Declaracdes relacionadas a tempo de
servigo prestado a Municipio e Estado deverdo ser
emitidas pelos respectivos departamentos de recursos
humanos. N&o serdo aceito periodo(s) de tempo de servicgo
ja wutilizado em processo de aposentadoria, a fim de
garantir a i1sonomia no processo seletivo e tempo
trabalhado em mais de um emprego, no mesmo periodo, é
considerado tempo paralelo e ndo pode ser informado.

6.2. Serd admitida a inscricdo por terceiros, mediante a
entrega de  procuracgdo do interessado, devidamente
registrada em cartério.

6.2.1. O candidato inscrito por procuracdo assume total
responsabilidade pelas informacdes prestadas por seu
procurador, arcando com as consequéncias de eventuais
erros de seu representante.

6.3. No ato da inscricdo o candidato entregarad toda
documentacdo solicitada ao atendente, que ird conferir o
preenchimento do formuldrio e documentacdo apresentada,
emitindo um comprovante de inscricgdo.
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7. ATRIBUICOES

7.1. As atribuig¢des inerentes ao cargo serdo as descritas
no quadro abaixo:

CARGO ATRIBUICOES
- Executar trabalho de limpeza nas
escolas e demais unidades do
Municipio;

- Abastecer, com produtos de higiene,
0s banheiros das escolas e demais
atividades do Municipio;

- Abastecer e conservar os bebedouros

de adgua mineral existentes nas
escolas e nos diversos setores da
administracéao;

- Proceder a entrega de documentos,
revistas, jornais, periddicos,

correspondéncias e outros;

- Executar atividades de inspecdo de
alunos;

- Preparar a merenda escolar, servi-la
aos alunos e efetuar a limpeza dos

Agente de utensilios.
Servigos - Preparar alimentacédo em outras
Gerais e unidades do Municipio;

Alimentacéo - Higienizar e esterilizar o ambiente

de trabalho, bem como os utensilios
necessarios;

- Cozinhar e supervisionar a preparacgdo

de pratos, utilizando técnicas
especificas de culinarias, como
reaproveitamento de alimentos e
outros;

- Organizar cardépios e controlar a
quantitativamente e qualitativamente
a preparacao dos pratos constantes no
cardapio;

- Participar de cursos de capacitacéo
para melhor wutilizacdo de alimentos
alternativos, reaproveitamentos, e
controle a desnutricdo infantil;

- Controlar o) estoque de géneros
alimenticios, preenchendo requisicdes
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de compra, verificando o consumo
didrio e suprindo a cozinha dos
alimentos e condimentos necessarios;

- Auxiliar nas atividades de recepcdo e
encaminhamento de ©pessoas, chamadas
telefdnicas, reprografia (xerox),
protocolo, emitir relatérios,
documentos em geral e outros;

- Coordenar as atividades dos demais
agentes de servigos de limpeza e
alimentacdo do local em que trabalha;

- Controlar, conservar e limpar oOs
equipamentos do tipo retroprojetor,
telas, maquinas, computadores,
controlando o uso etc;

- Executar todas as demais tarefas e
atividades assemelhadas com as aqui
descritas e do mesmo nivel de

complexidade.
CARGO ATRIBUICOES
Agente de ATRIBUICOES
Servigos
Operacionais
- Executar e supervisionar oS

trabalhos de limpeza em todos os
6rgdos e unidades do Municipio,
assim como nas ruas e demais
logradouros publicos;

- Auxiliar no remanejamento de
cargas e descargas de veiculos,
méveis e materiais das diversas
instalacdes das diversas
unidades;

- Efetuar <cargas e descargas de

materiais, manualmente ou
utilizando equipamentos tais
como carrinhos de mao e
alavanca;

- Abastecer, com produtos de
higiene, os banheiros das

unidades e 6rgdos publicos;
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- Abastecer e conservar os
bebedouros de agua mineral
existentes nas unidades e O6rgédos
publicos;

- Realizar a entrega de
documentos, revistas, jornais,
periddicos, correspondéncias e
outros;

- Executar atividades primarias de
jardinagem, reparag¢ao do solo,
capina, roca;

- Realizar plantio de diversas
espécies de plantas, colheita e
armazenamento dos produtos;

- Executar trabalhos de escavacao
de solo, abrindo valas e fossas;

- Abrir picadas e fixar piquetes;

- Higienizar e esterilizar o
ambiente de trabalho, bem como
os utensilios necessarios;

- Executar tarefas de vigiléncia e
portaria em escolas, postos de
saude, Prefeitura e demais
prédios publicos municipais, bem
como de logradouros publicos;

- Auxiliar no trabalho de
abastecimento de agua do
Municipio e Distritos;

- Auxiliar nas atividades de

recepgao e encaminhamento de
pessoas, chamadas telefdnicas e

outros;

- Executar servicos de dedetizacédo
nas instalacdes dos prédios
publicos, logradouros e de risco
epidemioldégico;

- Exercer atividades de magarefe e
outras assemelhadas no
abatedouro;
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- Promover o controle e manutencdado
dos equipamentos de combate a
incéndios, verificando seu
estado de conservacdo e prazo de
validade;

- Manter e divulgar normas e
procedimento de seguranca no
trabalho;

- Supervisionar Os Servigos por
empresas contratadas;

- Obedecer as normas e
procedimentos de seguranca do
trabalho, utilizando
equipamentos de protecdo;

- Manter as normas de
cordialidade, educacao e
respeito com colegas,
subordinados e municipes;

- Zelar pela conservacao do

patrimbnio publico;

- Zelar pela guarda, limpeza e
conservacdo dos materiais que
utilizay;

- Manter, apdés o servico, limpo e
arrumado o local do trabalho;

- Dirigir veiculo oficial do
Municipio para deslocamento em
cumprimento das funcdes ou
atividades inerentes ao
respectivo cargo;

- Buscar constantemente o)
autodesenvolvimento de acordo

com as necessidades de sua
funcdo e suas expectativas de

carreira;

- Desempenhar outras tarefas que,
por suas caracteristicas, se
incluam na sua esfera de
competéncia, conforme
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necessidade ou a critério de seu
superior.

8. AVALIACAO

8.1. O PSS consistird na avaliacdo e pontuacdo dos
documentos apresentados pelo candidato, referente a
Escolaridade, Experiéncia Profissional e entrevista para
sendo:

Agente de Servigos Gerais e Alimentagcdo e Agente de
Operacionais

ITENS AVALIADOS PONTUACAO
Escolaridade:
- Ensino Fundamental Incompleto 20 pontos
Escolaridade:

- Ensino Médio Completo
30 pontos

Tem; rvigo: 4% ]
empo de Servigo Total Maximo:

0,5 pontos para cada 06 meses de 5 0
14

trabalho

Entrevista 30 pontos

Soma= 100 pontos

8.2- DA ENTREVISTA

CRITERIOS DE AVALIACAO PONTUACAO

Conhecimento tedrico/pratico das | 0 a 10 pontos
atividades produtivas relacionadas a
funcao.

Capacidade de trabalho em equipe e | 0 a 10 pontos
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facilidade de comunicacao

Motivacao e resiliéncia para trabalhar | 0 a 10 pontos
no setor publico e ética profissional.

Total maximo de pontos 30 pontos

9. Serd registrada nota zero, somente quando o candidato
ndo comparecer a entrevista, deste modo o candidato que
nao comparecer a entrevista estara automaticamente
desclassificado.

10. VALIDAGCAO DA INSCRIGCAO E CONFERENCIA DOS DOCUMENTOS

9.1. A validacdo da inscricdo do candidato serd efetuada
pela Comisséo de Avaliacéo, apoés conferéncia dos
documentos entregues durante o periodo de inscricdo e das
informacdes prestadas pelo candidato no ato da inscricgdo.

11. CLASSIFICACAO E DIVULGAGCAO

10.1. Os candidatos serdo classificados pelo total de
pontos obtidos na avaliacdo e chamados para contratacéo
de acordo com a necessidade do Municipio de Moreira
Sales-PR.

10.2. O resultado do PSS, com a classificacdo dos
candidatos, serd divulgado no quadro de aviso da sede da
Prefeitura Municipal de Moreira Sales-PR, situada a
Avenida Otto Macedo, n® 629, Centro, bem como de
publicagcdo no sitio oficial da Prefeitura Municipal de
Moreira Sales-PR (http://www.moreirasales.pr.gov.br/).

12. RECURSOS
12.1. Da publicacé&o do resultado provisdério admitir-se-4,
no prazo de 48 (quarenta e oito) horas, o pedido de

revisdo na contagem de pontos.

12.2. O recurso poderd ser apresentado em formato livre e
devera ser entregue em envelope lacrado na sede da
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Prefeitura Municipal de Moreira Sales-PR, situada a
Avenida Otto Macedo, n° 629, Centro.

13. CRITERIOS DE DESEMPATE

12.1. Em caso de igualdade de pontuacdo, serdo utilizados
0s seguintes critérios de desempate:

a) Maior idade;

b) Maior escolaridade;

c) Maior tempo de servigo.

14. CONTRATAGCAO

14.1. Os candidatos aprovados no presente processo
seletivo, obedecida a classificacéo final, serdo
convocados para contratacdo por meio do Edital de
Convocacdo fixado no quadro de aviso da sede da
Prefeitura Municipal de Moreira Sales-PR, situada a
Avenida Otto Macedo, n°® 629, Centro, bem como de
publicacdo no sitio oficial da Prefeitura Municipal de
Moreira Sales-PR (http://www.moreirasales.pr.gov.br/).

14.2. Os candidatos serdo contratados de acordo com a
ordem de classificacdo e a necessidade do Municipio de
Moreira Sales-PR, durante o periodo de validade deste
Processo Seletivo.

14.3. O candidato convocado deverad comparecer no prazo
maximo de 02 (dois) dias uUteis a contar do Edital de
Convocacdo, munido da documentacdo constante no item
13.4, para assinar o contrato, sob pena de sua desidia
ser considerada renuncia ao objeto do certame, a relacéo
juridica e ao direito de contratar com a municipalidade,
sendo convocado o préximo classificado da lista.

14.4. Por ocasido da contratacdo, serdo exigidos do
candidato classificado os seguintes documentos:

a) RG - Carteira de Identidade;

b) CPF - Cadastro de Pessoa Fisica;

) Titulo de Eleitor;

) Certiddo de Nascimento ou Casamento;

) CTPS - Carteira de Trabalho e Previdéncia Social;

) PIS/PASEP - Extrato/Comprovante;

) Comprovante de Residéncia (méximo 30 dias);

) Comprovante de Escolaridade;

o Q DO QQ
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g) Certidédo Negativa de Antecedentes Criminais;

h) 02 Fotos 3x4;

i) Certiddo de Nascimento dos Filhos Menores de 21 Anos;
j) Certidd@o de Quitacdo Eleitoral Atualizada emitida pela
Justica Eleitoral;

k) Declaracdo de que ndo se encontra em Situacdo de
Acumulo Ilegal de Proventos, Funcgdes, Empregos e Cargos
Publicos.

14.5. A rescisdo do contrato poderd ocorrer:

a) a pedido do contratado;

b) pela conveniéncia da administracdo, a Jjuizo da
autoridade que procedeu a contratacéo;

c) pelo cometimento de infracdo contratual, apurada em
processo sumario;

d) pelo decurso dos prazos estabelecidos consignado no
instrumento contratual;

e) quando o contratado fica afastado por mais de 15
(quinze) dias de suas atividades por gualquer motivo,
exceto por licenca maternidade.

14.6. No ato de sua Contratacdo, o candidato deveréa
preencher a Declaracdo de que nao ocupa outro
cargo/emprego ou funcdo publica, junto a Unido, Estado,
Municipio, Autarquias, Empresas Publicas, Sociedades de
Economia Mista ou Fundag¢des instituidas pelo Poder
Piblico, salvo em caso de acumulacdoc legal (art. 37,
inciso XVI e XVII, da Constituicdo Federal de 1988).

15. DISPOSIGOES FINAIS

15.1. A aprovacgdo neste Processo Seletivo Simplificado
assegurara apenas a expectativa de direito a contratacéo,
ficando a concretizacéo desse ato condicionada a
observancia das disposicbdes legais pertinentes, do
exclusivo interesse e conveniéncia da Administracéo
publica do municipio de Moreira Sales-PR, da rigorosa
ordem de classificacdo, do prazo de validade do processo
seletivo.

15.2. O acompanhamento das publicacdes de Editais, avisos

e comunicados relacionados ao processo seletivo é de
responsabilidade exclusiva do candidato.
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15.3. Na desisténcia, renuncia ou eliminacdo de algum
candidato aprovado dentro do numero de vagas, estas serdo
preenchidas pelos demais candidatos, observando-se a
ordem de classificacéo.

15.4. Os casos omissos serdo resolvidos pela Comissdo de
Avaliacdo, no que couber.

Edificio da Prefeitura de Moreira Sales, Estado do
Parand, aos vinte e seis dias do més de abril de dois mil
e vinte e quatro.

Rafael Brito do Prado
Prefeito Municipal
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ANEXO I
Prot. N° / de / /
Ficha de Inscricdo n.° /

Assinatura servidor do protocolo

Edital Processo Seletivo Simplificado 003/2024
REQUERIMENTO DE INSCRICAO

CARGO:

NOME COMPLETO:

CPF: SEXO: M [:] F [:]

RG: UF

DATA DE NASCIMENTO

NOME DA MAE:

NOME DO PAT:

ENDERECO:
NUMERO : BAIRRO:
CIDADE: | ESTADO: | CEP:
TELEFONE FIXO: ( ) |TEL. CELULAR: ( )
TELEFONE RECADO: ( )
E-MATL:

RELACAO DE DOCUMENTOS ENTREGUES
Carteira de Identidade SIM NAO [ ]
CPF/MF; SIM NAO [ ]
Comprovante de endereco; SIM NAO ]
Comprovante da Escolaridade (Diploma, Declaracdo | SIM NAO ]

de Conclusédo de Curso ou Histdérico Escolar);

Comprovante da Escolaridade (Diploma, Declaracdo | SIM
de Conclusédo de Curso ou Histdérico Escolar);

Comprovante da Escolaridade (Diploma, Declaracdo | SIM
de Conclusdo de Curso ou Histérico Escolar);

0 0O 0o
igipl

Comprovacdo de Experiéncia Profissional na &area, | SIM
através da apresentacdo de:

- Declaracdo do 6rgdo publico ou privado,
emitida em papel timbrado e devidamente assinada
pelo responséavel;

- Coépia da Carteira de Trabalho

Declaro que as informacdes acima prestadas s&o verdadeiras e assumo
total responsabilidade sobre as mesmas, e aos documentos anexados.
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Data: / /

Assinatura do Candidato

ANEXO II
FORMULARIO DE RECURSO
PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO

003/2024
Prot. N° / de /
Ficha de Inscricdo n.° /

FORMULARIO DE RECURSO

PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO - 003/2024

IDENTIFICAGAO DO CANDIDATO

NOME COMPLETO:

cargo
CPF': SEXO: M [:]
RG: UF
DATA DE NASCIMENTO :
FUNDAMENTACAOQ
LOCAL , / /

ASSINATURA DO CANDIDATO

PARA USO DA COMISSAO AVALIADORA

1. DEFERIDO

2. INDEFERIDO
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VISTO DA COMISSAO

PROTOCOLO DE INSCRICAO

Prot. N° / de / /

Ficha de Inscricdo n.° /

Edital Processo Seletivo Simplificado 003/2024

NOME COMPLETO:

CARGO

CPF: SEXO: M L] r [
RG: UF

Entregou coépia dos documentos, relacionados no item 6.1
do Edital:

[ ] sim [ ] wao

Recebido em / / , pelo servidor:
Nome:
CPF':

Assinatura
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